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Formulario di Presentazione Progett; FSE|

Responsabile di Attivita/Organismo Intermedio Tutti v
Oggetto Ricerca parola all'intemo del oggetto bando
Attivita PAD Tutti v
Scadenza Da[ 24032017 A
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Nota sul funzionamento:
Ricercare i bandi sui quali & possibile presentare una candidatura "Ricerca”
Dalla griglia & possibile procedere compilando il formulario @
Dopo la compilazione del formulario & possibile vedere il PDF generato dal sistema
6 al sistema con la funzione Gestione Allegati





Allegato F
Istruzioni per la compilazione e la presentazione on line dei progetti
AVVISO PER PROGETTI DI ALTA FORMAZIONE IN AMBITO CULTURALE 
ATTRAVERSO L’ATTIVAZIONE DI BORSE DI STUDIO, BORSE DI RICERCA O ASSEGNI DI RICERCA
Bando ricerca anno 2024
Si accede al Sistema Informativo FSE all’indirizzo https://web.rete.toscana.it/fse3 con l’utilizzo di Tessera Sanitaria attivata (o altra CNS), mediante le credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale) (per il cui rilascio si possono seguire le indicazioni della pagina open.toscana.it/spid) oppure con CIE (Carta di Identità Elettronica) abilitata.
Per poter procedere alla compilazione on line della domanda, l’operatore dell’ente deve risultare registrato sul sistema. 
Pertanto se l’operatore incaricato non fosse registrato è necessario per prima cosa compilare la sezione "Inserimento dati per richiesta accesso". 
Una volta registrato, l’operatore può procedere alla compilazione del formulario on line accedendovi direttamente dal link https://web.rete.toscana.it/fse3/gateway?applicativo=fse3&passo=/indexFormularioV&funzionalita=indexFormularioV&operazione=indexFormularioV. 
Per presentare una candidatura sul sistema informativo FSE tramite il "Formulario di presentazione progetti FSE on-line” occorre cliccare sul relativo link 
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ALTRE FUNZIONALITA®

1) Per la pubblicizzazione delle informazioni utlizzare lapplicazione -» Interfaccia pubblica del sistema FSE.

2)Perla candidatura su un bando FSE -> Formulario di presentazione progetti FSE.
PRESENTAZIONE
La nuova procedura & stata concepita per rispondere alle esigenze ella programmazione comunitaria, anche se verr utiizzata anche perla gestione delle altre ipologie di intervento presenti in Regione Toscana e ciog progetti ed ativita finanziate con risorse diverse al FSE ed interventi riconosciuti
Tutte le informazioni collegate possono essere ricercate  partre da un qualunque dato disponibile, che present un qualsiasi collegamento con finformazione ricercata
Accesso

L'accesso & difierenziato perlivello e per ruolo, attualmente sono previstitre ruol:

1) Autorita di Gestione (Amministrazione del S.. & responsabile delfinserimento delle informazioni di riferimento, come gli Enti accreditat tutte e tabelle descritive, il iparto finanziario i rasferimenti regionali i profil)

2) Organismo Intermedio (nel quadro i rferimento proposto, inserisce e estisce gli awisilprocedure, i progeti, le ativita, ol impegni finanziar,le liquidazioni, pud inserire ent non accreditati)

3) Ente Gestore (aggioma i progett con i preventivi, consuntivi, spese realizzate, le attivita con le informazioni di attuazione, le anagrafiche di allievi e docenti, predispone gli attestati ed i registri
MENU
Ivari menu contengono tutte le funzionalita a disposizione delle singole parti e cio Ia ricerca, linserimento e la modifica delle informazion presenti.
SIMBOLOGIA

In ogni mend le funzionalita sono individuate tramite icone:

+” Visualizzazione delle informazioni

€ Gestisce il passaggio allo status di finanziato

* Modifica

B cancellateimina

Rimane owiamente valido che ogni informazione sotiolineata vale come link che riporta alla pagina corrispondente.

ESTRAZIONI

In ogni men, al termine del percorsao di ficerca, le informazioni oftenute possono essere esportate in formato pdf (visibile con Acrobat reader) in un formato predefinito, oppure in formato excel che permette elaborazioni personalizzate dei dati





Come prima cosa è necessario consultare i bandi/avvisi presenti in procedura e ricercare quello d’interesse, sul quale si intendono presentare i progetti di Ricerca.
[image: image2.png]1 Sistema Informativo Form...

dexFormulario E1 ¢ ||QCera wBa 3 A~

indexFormularioBtoperazion

(€) @ @ | htpsi/webtrilrete.toscana.t/fse3/ gateway?passo=/indexFormulariofiapplicativ

1 ssTemaA INFO Pt 5 WEBTRIAL ® Whatsapp

visitati B Home - Regione Tosc.. @ KM Portsl @ MyPrinter @ Richiests Assistenza TG & Roundcube Webr
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Home Utente: CPUNGL7GC56C4154 - Livello:2 || Consulta BandilPresenta Proseti

ALTRE FUNZIONALTTA'

Sistema Informativo FSE > Sistema informativo FSE.

FORMULARIO PRESENTAZIONE PROGETTI FSE

Lapplicazione "Formulario di presentazione progetii FSE” permette ai soggett pubblici e privatiIa presentazione le proprie fichieste di partecipazions ai bandi regionali. Inserendo le informazioni relative al progetto presentato, alle ativita collegate, al piano economico finanziario previsto e a quanto richiesto dal bando.

Iiformulario on-fine & composto da varie sezion

- Dati Identificativ del Progetto.
- Soggeti coinvolti nella realizzazione del progetto
- Descrizione del progetto

- Atvita.

- Schede Preventi.

I dettaglio delle sezioni e le indicazioni per la compilazione sono contenute nei form di inserimento,

Alformulario on-ine standard & possibile allegare la documentazione aggiuntva richiesta dal bando di fferimento,

ACcESSO

L'accesso & diferenziato per ivello & per ruolo, atiuaimente sono previsti tre ruoli

1) Autorita di Gestione (Amministrazione del S.. e supendsore delle informazioni inserite)
2)  Responsable di AfivitilOrganismo Intermedio (Valuta le informazioni inserite ai soggetti che presentano Ia propria candidatura sui bandi di competenza, afiraverso un istruftoria)
3)  Soggetto pubblico o privato (Previa registrazione sul sistema FSE, pud inserire e informazion dei progettilegati ad un bando ai quali desidera concorrere)

I vari menu contengono tutte le funzionalita a disposizione dellutente.

‘Copyright © 2012 Reglone Toscans v1

hitps://webtiialrete.toscana.t/fse3/gatewayTpasso= /indexFormularioBiapplicativo=fse3&funzionalita=indexFormulariofioperazione=indexFormulariotabs-RicercaBandif





Una volta individuato il bando d’interesse è possibile procedere alla compilazione on line del formulario, cliccando sulla relativa icona.
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Formulario di Presentazione Progett; FSE|

Home Utente: CPNNGL76C58C415A 2 | Consulta BandilPresenta Progetti

Ricerca Bandi

Parametri Ricerca

Responsabile di Ativita/Organismo Intermedio Tuti v
Oggetio Ricerca parola allintemo del oggetto bando
Aivita PAD. Tuti v

Scadenza Da| 010312017 A 3010612017
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Nota sul funzionamento:
Ricercare i bandi sui quali & possibile presentare una candidatura "Ricerca”

Dalla gigha ¢ possibie procedere compando il formalario €7

Dopo la compilazione del formulario & possibile vedere il PDF generato dal sistema

11 bando pud richiedere informazioni aggiuntive da allegare al formulario, gl allegati devono essere inserit in un file zip e aggiunti al sistema con la funzione Gestione Allegati





La compilazione del formulario on line si compone di 5 sezioni:
1. Dati Identificativi del Progetto
2. Soggetti coinvolti nella realizzazione del progetto, in questa sezione dovranno essere valorizzati i campi in riferimento al solo OR proponente, le informazioni inerenti tutti gli altri soggetti che collaborano alla sua realizzazione sono contenute nella scheda di progetto (allegato B)
3. Descrizione del progetto
4. Attività, in questa sezione vengono richieste le informazioni relative al progetto di ricerca.
5. Scheda Preventivo, in questa sezione si deve inserire il preventivo del progetto di ricerca
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indexFormulario@tapplicativo=fse3&funzionalita=indexFormularioftoperazions
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(€)@ @ nttpsy//webtrislretetoscanait/fse3/gatenayTpass

Home Uente: CPANGL76CS8CA15A - Livello:2 |- Consulta BandiPresenta Progett |

RicercaBandi || Formulario Presentazione Progett-Bando 03 x |

> 2. Soggetti Coinvolti >> 3. Descrizione Progetto >> 4. Attivita >> 5. Schede Preventivi

‘Bando di riferimento. PROVAFOL

Dati Identificativi del progetto

PavalC.F Denominazione Ente.

04143320986 LT.LS. - LP.S.LA. LEONARDO DA VINCI DI FIRENZE (FI) ~

“Legale Rappresentante | D'Agostino Giacomo
“Referente | DAgostino Giacomo

“Telefono Fax Mail |iisdavincii@alice it “PEC

“BAN.

*Soggetto singolo/partenariato ‘Soggetti partenariato v

*Nel casoin cuil proponente (singolo o capofilaipariner di ATIATS) sia un consorzio,indicare il coinvolgimento di soggetti consorzati - E previsto v

“Sogget delegati: Non previsto v
Dati soggetti partenariato

“Forma giuridica del partenariato an v
“Costituto/Da costituire Gi3 cosituito v
Denominazione Soggetti Partner. T

PavalC.F Denominazione Ente.





Le sezioni devono essere compilate tenendo conto della sequenza in cui vengono presentate, quindi prima la 1, poi la 2 ecc.
Ogni sezione deve essere salvata.
Una volta compilata e salvata l’ultima sezione l’applicazione ripresenta la pagina iniziale dalla quale è possibile:
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Formulario di Presentazione Progett; FSE|

Home Utente: CPNNGL76C58C415A - Livello: 2 || Consulta BandilPresenta Progetti

Ricerca Bandi
Parametri Ricerca
Responsabile di Ativita/Organismo Intermedio Tuti v
Oggetio Ricerea parota alintems del oggtto bando
Aivita PAD. Tuti v
Scadenza Da| 2410312017 Al
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Nota sul funzionamento:
Ricercare i bandi sui quali & possil

le presentare una candidatura "Ricerca’.

Dalla gigha ¢ possibie procedere compando il formalario €7

Dopo la compilazione del formulario & possibile vedere il PDF generato dal sistema

11 bando pus richiedere informazi al

aggiuntive da allegare al formulario





1. Visualizzare e stampare la versione PDF di quanto inserito [image: image6.png]


 
2. Allegare in upload i seguenti documenti e secondo le seguenti modalità:
· domanda di finanziamento (allegato A) con relativi allegati (eventuali atti di delega alla firma e copia dei documenti di identità), nel caso siano necessari;
· scheda di progetto allegato B) e relativi allegati (curricula, eventuali atti di delega alla firma e copia dei documenti di identità, ecc).
· Altri allegati di progetto (allegato C ecc.)
Tutti i documenti da allegare in upload devono essere in formato pdf, inseriti in un file .zip e aggiunti al sistema con la funzione Gestione Allegati [image: image7.png]



Il file.zip può avere dimensioni massime pari a 5 MB; possono essere allegati più file .zip (della dimensione max di 5 MB ciascuno).
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Gestione allegati

Gestione Allegati - Nuovo Allegato
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Documento da allegare E possibile allegare al formulario massimo 5 file zp (dimensione massima per
Home Utente: CPUNGLT6CS8C415A Livello:2 ||~ Consulta BandiPresd | oo oo o | [ Sfoglia.. | Nessun fle selezionato. o
Ricerca Bandi Nota sugli allegati:
S Per preparare Ia documentazione da allegare alformulario & uile procedere nel seguente modo:
R D Y B e B T D o + 1) Creare una cartella dove mettere gl allegatiichiesti dal bando, se gl allegati sono mmagini cercare un formato i il lsggero possibile (Es.Jog, pa in modo da non superare.
. Ia dimensione massima accettata (SMB per file zip). Non Sono accttati dal sistem file con dimensione superiore  SME.
Pty — + 2)Se si usa un scanner impostare una risoluzione a dpi minimi e e non necessaro il colore Scannerizzare in bianco e nero.
o + 3)Quando si rifiene di aver terminato e controllato | documenti da allegare al bando si pub procedere con la crazione el file zip. I il 2 pud essere Creato da var applicatia
cadenz Da2
° reperibil su internet (es. 7-Zip, WinRar, ecc).
+ 4)Per modificare il contenuto di un file ip, icreare 10 p con | document modificat, eliminare 1o p allegato precedentemente, reinsefire il nuovo documento.
+ 5)lnfine dopo aver inserito gl allega, controllare che sia tuto a posto e che i file inseri sul sistema siano leggibili
Bandi
Rdajor Oggetto Bando Presenta Paganento Protocol
: ¢ el
A AVISO SETTORE FORMAZIONE A.1.1.2A i =] a 2
Doamento Funzeni
A PROVA FOL i il = a &
W (Wpage[T_Jof 1) (0 Viewing Rows 1-20F2

Ricercare i bandi sui quali & possibile presentare una candidatura "Ricerca”
Dalla griglia é possibile procedere compilando il formulario €%

Dopo la compilazione del formlario & possible vedere il PDF generato dal sistema B

1l bando pus richisdere informazioni aggiuntive da allegare al ormulario, gi allsga devoni essere it in un flezip & aggiuntial sistema con la funzione Gestione Allegati 2





3. Non attivare il pagamento del bollo on-line attraverso la funzione [image: image9.png]


 (i soggetti pubblici non sono soggetti a bollo)
[image: image10.png]Sistema Informativo Form... X

indexFormulario® B ¢ ||Qcea wBa ¥ A& Q9

SiSTEMA INFO Fs S WEBTRAL @ Whatsapp

€) 3| @@ hps/webtrislretetoscanait/fse3/gatewsy psszo=indecFormularioiapplicativo=e3funzionsits=indexFormulsriofoperazion

visitati B Home - Regione Tosc.. @ KM Portsl @ MyPrinter @ Richiests Assistenza TG & Roundcube Webr

» % Formulario di Presentazione Progetti FSE|

Home Utente: CPNNGL76C58C415A - Livello: 2 || Consulta BandilPresenta Progetti

RicercaBandi |~ Pagamento Bollo -Formulario N.36 %

Bando

AwisolProcedura PROVAFOL

Utente 01307110484 - COMUNE DI FIRENZE
Informazioni sul pagamento

Regione Toscana ha realizzato un progetto: “infrastruttura per erogazione di senvizi di pagamento”, denominata IRIS, l cui obiettivo & ferogazione di senvzi i pagamento. Nella piattaforma RIS abbiamo la funzionaiita di gestione delle Posizioni Debitorie a carico el contribuenti fisici & giuridici
‘Aprendo una Posizione Debitoria i soggeti (citadini/Enti) potranno formire in anticipo 3d IRIS le previsioni dei pagamenti che dowranno essere effettuati. E' possibile regolarizzare la posizione ebitoria aperta con le seguenti modalita:
« Pagamento on-fine sul sito IRIS (Regione Toscana). Per effettuare il pagamento on-ine & necessario dopo aver aperto una posizione debiloria, collegarsi al sito wwwregione foscana, scegliere: SenviziOnline, scegliere: Senvizi ad accesso sicuro, scegliere: Accedi al portale dei serviz, dopo aver
digitato il PIN, & possibile selezionare: IRIS fascicolo posizioni ebitorie. Dopo il pagamento la posizione Gebitoria relativa al formulario questa viene chiusa automaticamente.
« Altro tipo di pagamento. Nel caso di pagamento non effettuato con IRIS & possibile inserire le informazioni el pagamento e allegare Ia rispetiiva ricevuta in questo casoIa posizione debitoria viene chiusa automaticamente dopo Fapertura.
Unl sistema s hiipsiristestrete foscana i

Se & stata aperta una posizione debitoria ed & stato eseguito un pagamento con sistemi diversi dal web o se operatore uole finunciare al pagamento & necessario chiudere Ia posizione debitoria precedentemente aperta per informare famministrazione sullawenuto pagamento o la rinuncia.

e posons deiors |, Aperturaper pagamento R | || Regisra aitro o dipagamento | | 3§ Chiuc|

‘Copyright © 2012 Reglone Toscans v1

1751

24/03/2017




4. Presentare il formulario online [image: image11.png]



La presentazione del formulario online (presentazione della domanda) deve essere effettuata dal legale rappresentante dell’OR proponente o da un suo delegato (in questo caso è necessario inserire anche l’atto di delega). 
Per poter presentare la domanda e/o compilare il formulario è necessario essere registrati sul sistema informativo.
Con la presentazione del formulario si ha la protocollazione e i dati inseriti non saranno più modificabili. 

Si ricorda:
· la denominazione dei files da allegare alla domanda di finanziamento deve essere tassativamente breve ed esplicativa rispetto al contenuto del file stesso
· la denominazione dovrà SEMPRE riportare all’inizio l’acronimo del progetto, quindi separata da un trattino, la restante parte del nome del file
· l’acronimo del progetto dovrà contenere esclusivamente numeri e/o lettere maiuscole per un massimo di 8 caratteri senza utilizzare alcun carattere speciale e/o punteggiatura
