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Opzioni di accesso al sistema

La procedura di acquisizione delle informazioni nel Sistema Informativo AGRO (Attps./web.regione.toscana.it/agro) ¢

stata concepita per rispondere alle esigenze della programmazione delle attivita previste dalla Misura 1 del PSR 2014-2020, e i
dati inseriti possono essere interrogati in base a una serie di parametri la cui selezione puo essere di aiuto anche nella fase di
monitoraggio delle attivita finanziate.

Esistono due differenti versioni del portale AGRO nate con finalita differenti e volte a raccogliere contenuti informativi diversi.

Per prima ¢ nata la versione trial (Attps:/webtrial regione.toscana.it/agro) la quale continua ad esistere come ambiente

di prova per effettuare test di corretto funzionamento del sistema ed effettuare caricamenti di prova; successivamente & stato
sviluppato e pubblicato 'ambiente di produzione (hAttps:/web.regione.toscana.it/agro) il quale rappresenta l'unica
interfaccia formale del sistema informativo AGRO con il Sistema ARTEA in cui caricare tutti i dati reali ed ufficiali riguardanti
le attivita previste dalla Misura 1 del PSR 2014-2020.

Le modalita di accesso alle due versioni (trial e di produzione) del sistema informativo AGRO sono le medesime e richiedono
l'autenticazione dell'utente secondo uno dei canali identificativi preposti (CNS1; SPID2; CIE3), come di seguito illustrato.

c & I iiportaliaccessErmor2targetSevicelirl= hitps¥3A% 7% 2Fwebtrial regione toscans it2FagroferrarCade=auth access.error message.noUR... r

per— @psumm SERVIZITOSCANA

AUTENTICAZIONE

Per accedere al servizio agro occorre autenticarsi
Seleziona lo strumento di autanticazione che vuoi utiizzare per accedere

Anenzione: il botiane EI0AS &
nirodatin temporaneamenta 4 fin
spurimantail di veriica con AgiD.

2 LoginwitheDAS

Pion 500 84 oy Unizzatil s identin SPID lasciata @ persane Gridiche, Aspesta ale quall 4 atva s consutaziona PubBHCS 13 parts A AGID. sula Lines uids par fulkzzD,

Interfaccia pagina di autenticazione della versione trial di AGRO visualizzabile al link https.//webtrial. regione.toscana.it/agro

C @ acoessosicuro.rete.toscana.it/portal/accessErrorargetSeviceUri=hitps %3A b.regione.toscans.

2FagrokerrorCode=auth.access.error.m

BN wooerocms | (O) penToscana SERVIZITOSCANA

AUTENTICAZIONE

Per accedere al servizio agro occorre autenticarsi,
Seleziona lo strumento di autenticazione che vuoi utilizzare per accedere

@ centaconcns
© cntaconse
%} EntaconcE

No 5000 30 09g! utiZZahIN 8 K3an0Ts SPID nSasoiate 8 Dersane GUrAChe, ASHEITD eV Gual ¢ altva ks CONSUNAZIONs PUBDICa a Parte ol ADID sube Linee Uit per Futizzo

TOSCANA
TOSCANA

PARTECIPATOSCANA ;
. AL Rogone escana
TOSCANA TOSCANA x
TOSCANA

Interfaccia pagina di autenticazione dell'ambiente di produzione di AGRO visualizzabile al link https.//web.regione.toscana.it/agro

1 L’autenticazione con CNS richiede I'utilizzo di un lettore di smart card, indipendentemente dal browser utilizzato, ed & necessario che siano
stati previamente installati i driver di gestione del lettore e della Smart Card, forniti dai relativi produttori/erogatori.

2 L’autenticazione con SPID richiede il possesso di un’idenitita digitale la cui acquisizione puo essere supportata dalle informazioni presenti sul
portale dedicato: https:// www.spid.gov.it/. Non sono ad oggi utilizzabili le identita SPID rilasciate a persone giuridiche, rispetto alle quali &
attiva la consultazione pubblica da parte di AgID sulle Linee guida per I'utilizzo.

3 L’autenticazione mediante CIE (Carta di Identita Elettronica) puo avvenire mediante l'utilizzo di un lettore di smart card o tramite uno
smartphone con sistema operativo Android 6.0 o superiore oppure iOS 13 o superiore, dotati di tecnologia NFC su cui avere l'applicazione CIE
ID installata e configurata correttamente.
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A seguito del canale identificativo selezionato verranno richieste le credenziali personali correlate e successivamente si potra
accedere alla schermata principale di AGRO (interfaccia della homepage di AGRO successivamente rappresentata).

L’ambiente del Sistema Informativo ¢ comunque unico e si compone di un menu articolato che ¢ attivo in modo differenziato

sulla base del ruolo ricoperto dall'utente.

L’accesso al Sistema e dunque differenziato per tipologia di soggetto e ruolo:

1) Autorita Regione Toscana (Amministrazione del S.I. e responsabile delle informazioni di riferimento, supervisione rispetto
alle informazioni inserite sul sistema: corsi, allievi, ore, etc.);

2) Organismo Intermedio (nel quadro di riferimento proposto, inserisce e gestisce gli avvisi/procedure, i progetti, le attivita);

3) Ente Gestore (aggiorna i corsi con le informazioni di attuazione, le anagrafiche di allievi e docenti, predispone gli attestati).

Nella home sono presenti quattro specchietti illustrativi sulle modalitd di accesso, sul ment e la simbologia e infine sulle

estrazioni, di seguito si riportano i contenuti pit utili per I'utilizzo del sistema.

Ogni informazione interrogabile ¢ evidenziata e sottolineata come link in modo che, se selezionata, possa collegare alla pagina

corrispondente contenente i dettagli specifici.

Inoltre in ogni menu le funzioni operative sono indicate da una simbologia ricorrente rappresentata solitamente da tre icone:

(lente) Visualizzazione delle informazioni; (matita) Modifica; (cestino) Cancella/elimina.

Al termine di ogni ricerca, laddove possibile le informazioni visualizzate possono essere esportate come pdf (formato non

modificabile) o come Excel (formato modificabile per successive ulteriori elaborazioni).

Di seguito verra esemplificata I'interfaccia e la serie di opzioni disponibili all'interrogazione effettuata tramite il profilo
del’ENTE GESTORE, ovvero dai beneficiari (Agenzie Formative) della Misura, abilitati a svolgere le funzioni volte alla gestione
delle attivita previste dalla Misura 1 del PSR 2014-2020.
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Profilo Selezionato:

|Ente_ W}

Utente: ............cccoeeiinnn Avvisifprocedure  Progefi  AMivith  AlieviDocenti  Docenti  Agenzie Farmative  Proff Gestione Utersi  Logout
Sisterna Wformative dellagricalurs Altre Funzionalith

Lat nuova procedura & stits concesita per fispondre alle esigenze della progranregione dei comi di formazane e riliscio attestati. - ) .
Banda Formazicne sottomisura 1.1 del PSR

Tutte |e inforazioni collegate possonn essens ricercate a partine da parametri, che hannz un colegamenta con Ninforrasione fcercata
ACCESSO
Infoernaioni
L'ascesso @ differenziato perlivello @ per ruoko, attusiments sono previsti tne ruok
1) Autoriti Aegione Tossana (Amministrazicne del S1. ¢ resporsabile delle informazioni di ifermenta, supenisione rispetto alle inormazion inserite Le righieste di nuovi accessi al Sistema Informative agricoliura devono essere presentate
sl sistema: cors, alfe, one, eto., con almeno 10 gicrni lavoralivi ¢i anticipa rispetto alle scadenze,

Oftre tale termine non sara garantita wna risposta eniro |a scadenza previsia

R

| Crganisme ktarredio el quade di et propostn, inserises & gestisss gb awisipracedure, | progett, b stivits)

w

| Erte Gestors fsggioma i corsi can b informiazioni o attueione, ke anagrafiche di alfevi & docentl, predspone gl attestati

Manu

| vari menu contengono tulte e unzionalith a disposidone dele singale parti @ cio | riversa, linseiments & ks madifica delle inforrazon present,

Sirbolaga

I ogni mend le furcionalith sono indhiduate tramite icone:
) Visuakzzazione dele infomaoni

£ Modifica

i Concellal

i

Aimane owiaments valido che ogni informazions sottolineata vale come link che riporta alla pagina corrisponderite

Estrazioni

1 ogni meri, a termine del percorss di Aoerce, in sicund casi le infeamazion] oitenute possoNo essere asporte in formato  pdf (visibile con Acrobat
nissrie) in Ln formato predefinits, appure in fomito exceliey che parmetts ssboranon personalizzate dei dat

L’interfaccia della HomePage del Sistema AGRO visibile ad accesso effettuato con successo

Visualizzazione delle diverse schede interrogabili

Gli Enti Gestori (nello specifico le Agenzie Formative) hanno accesso a molteplici funzioni sul SI AGRO che sono
sostanzialmente riconducibili a 2 tipologie:
e  Ricerca/Verifica (download report in excel, visura a schermo di liste e schede di dettaglio,..)

PSR 2014-2020 — Manuale d’uso S.I. AGRO per Beneficiari 5di 39




§P§ R Regione Toscana

Programma di Sviluppo Rurale

REPUBBLICA ITALIANA

e  Modifica/Inserimento (modifica a scopo correttivo di informazioni in campi campi predefiniti, inserimento ex novo

di dati acquisiti,..)
Tali funzioni possono essere raggruppate in aree d’intervento secondo il ment1 con cui & organizzato il SI AGRO, ovvero:

e Avvisi/Procedure (ricerca)

e Progetti (ricerca)

e  Attivita (ricerca e modifica)

e  Allievi/Docenti (ricerca e modifica)

e  Agenzie Formative (ricerca e modifica)

e  Profili (solo Ricerca - visura dettagli)

e Gestioni utenti (solo Ricerca - visura dettagli)
In ciascuna area del ment gli Enti hanno accesso alle informazioni che 1i riguardano nello specifico, ovvero non potranno
visualizzare dati sensibili riguardanti altre agenzie.
In alto a sinistra della schermata principale & infatti visualizzabile il codice identificativo del profilo utente (di seguito si & scelto
il CF identificato accedendo con CNS- Carta Nazionale Servizi) con cui si e effettuato I'accesso al sistema, a cui seguono le diverse
etichette attivabili singolarmente rispondenti all’elenco sopra indicato.
Wenlee ... Avvisi/procedure  Progetti  Attivita  Allievi/Docenti  Docenti  Agenzie Formative  Profili  Gestione Utenti  Logout

Ciascuna etichetta cambia colore se viene attivata (sfondo bianco), in modo da distinguerla dalle altre (sfondo azzurro), pertanto
la scheda aperta sottostante la barra menu corrisponde sempre all’etichetta con sfondo bianco. I campi operativi di ciascuna
scheda aperta consentono di impostare i parametri di ricerca disponibili per visualizzare I'informazione desiderata.

Per illustrare come effettuare le principali operazioni, le indicazioni che seguiranno sono state articolate in base alla struttura
del suddetto ment, al fine di rendere piu intuitivo 'impiego della presente guida.

Operazioni dal Meni: Avvisi/Procedure

1) RICERCA BANDO:

con questa operazione impostando i parametri di ricerca desiderati all'interno dei campi di selezione, & possibile visualizzare un
elenco contenente tutti i bandi disponibili rispondenti ai criteri impostati. A ciascun bando elencato sono associate le tre funzioni
ricorrenti (dettaglio; modifica; cancella) che qualora selezionate rinviano ciascuna alla rispettiva schermata/messaggio pop-up
corrispondente.

Utaste: FETLRABITSECO?RE Q]  Anvislprocedure  Proge  Amwith  AlenDocwrd Dot Agerci Formattes Profl Gitions Utetl Logost

| Wmgion W) |
PER 2014 - 2020 FANENFTOCOC
Pararrartn € foeca
- Home Bandi
[magsimenio Coskce Aanso'prooesura
FrresaFrocmd
Suas FER Tutt &

Dhgareame s med nFhms Kol Tt ¥

Oguatie Ao pookiun
ficursa pak 6 En dal ozatie
Aveiazs J

Tpr—— D it fggmevynaa)

e scEteTes fAresa’prooeduna

4 Picerca | | #fiAn-ube
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(] B
|
|
|
- HOME BANDH !
-~ |
GESTIIRE |
- PROGETTI |
|
INBERNENTO |
- FROGETTO |
|
|

D it ooy
hiate |

D reviecs fgyrenianas

Dzt alts spgusiva |
SeaterumFrogert preserirs ausocie? 8 s oot o |
Omta Scsdonen Omta Proroge prasortmi ron eneosi ammesai mon finariabi financiasi ron finarsiats financimi |
A [ u a a (] ] (] |
|

Denomiraran

2) INSERIMENTO PROGETTO:

con questa operazione, partendo dalla schermata Dettaglio Bando (esito dell'operazione 2 precedentemente descritta) e possibile
inserire tutte le informazioni identificative di un nuovo progetto selezionando I'omonimo tasto funzione, tramite cui si accede
alla schermata contenente il prospetto dati generali del bando a cui il progetto e correlato, seguito dal prospetto sui Dati Progetto
dove vi sono campi compilabili obbligatoriamente (contrassegnati da asterisco rosso) e campi la cui compilazione & facoltativa.

Fa seguito il prospetto ATECO in cui sono presenti solo campi compilabili obbligatoriamente graficamente contrassegnati da un
asterisco; i campi compilabili presenti in tale prospetto sono 4 (sezione; divisione; gruppo; classe) e servono per classificare in
modo generale le attivita progettuali nel loro complesso. Pertanto al fine di inquadrare i progetti in modo coerente, tra le possibili
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combinazioni dei suddetti 4 campi si suggerisce di ricorrere a quella che ricomprende (in modo aspecifico ma pertinente) la

maggior parte degli interventi (P.85.5.9): Sezione= Ps; Divisione= 85s; Gruppo= 5¢; Classe= 97.

Infine nella schermata ¢ presente il prospetto Enti in cui e previsto obbligatoriamente I'inserimento del ruolo (effettuando la

selezione tra le opzioni disponibili).

iz

wFunnari

Bruwiroemduy  Prges  AEvE  AlewDoord  Dooed AgevmForates Pl

M ANE

GEFTRISE
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e
- PROGET

H
1
1
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i e T —
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e
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P ——
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1290 carwtled] Sar -
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_—
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. -
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15anhi Dhaviie= ¥ i
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e e
Savcrmibed Lot

SaanduLn

ey T

Faszat

4 La Sezione P corrisponde all’ISTRUZIONE.

5 La Divisione 85 indica I’Istruzione Secondaria

6 Il Gruppo 5 indica Altri Servizi di Istruzione

7 La Classe 9 serve a identificare Servizi di Istruzione nca

PSR 2014-2020 — Manuale d’uso S.I. AGRO per Beneficiari

8di 39



§P§ R Regione Toscana

Programma di Sviluppo Rurale

REPUBBLICA ITALIANA

Operazioni dal Menit Progetti

3) RICERCA PROGETTO GENERA FILE EXCEL PER RENDICONTAZIONE SUL PORTALE ARTEA:

Con questa operazione si procede a impostare i criteri di selezione desiderati per visualizzare il progetto o la lista dei progetti
ricercati, nel prospetto sottostante ai campi di ricerca compilabili. I campi compilabili riguardano sia nello specifico il progetto
sia il bando di riferimento, e in base alla loro compilazione possono determinare un esito specifico o pitt generico, infatti i dati
che possono essere indicati sono:

e  Codice progetto

e Cup ARTEA

e  Organismo intermedio Responsabile dell’attivita

e  Titolo Progetto

e  Codice avviso/procedura

e Numero atto

e  Data atto

e  Data pubblicazione

e  Data scadenza
Selezionando poi il comando Genera file Excel (Artea), presente a destra del comando ricerca, € possibile effettuare il download
dell’elenco progetti disponibili e visibili in schermata (in base alla chiave di ricerca inserita) con il dettaglio di tutti i campi

informativi, tale file sara poi caricato dai Beneficiari a fini di rendicontazione.

Profile Selenonatos
Ut | .. buvslpesceduw Progets At Al edDores Docertl  Agnde Formatvm Pefl Gostioss e Legew o
( H
Progetti ¢
PSR 2014 - 2020 YOGl (Horm 1
Cusicn Poguti Cun AATES
Orgareame e mes sfkems, Gt Tt s A mermettn Tust
Tsie
Power parckn
sV irderno ol sy
Dy A P
Coson prvsnsroced e
humern atia Dhi it
e
D probit cacrm Dhi accinca
P — Y
=R @l Fitolo L Denom, se gaalors
God,
_ N
d —_— ila
3 =D ila
d £z il
=D ila
¢ comm Al
=D ila
£ £z il
= Com ila
» o ila
] o
s
= Page[1 ol = Veewisy) Rdasi 1 - 1981 10 :
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i S H = do LB} & - - F - Z67 E- @ E | I—kl]!J 100% |+ Q~ | Cerca nel foglio

# Inizioc | Llayout | Tabelle Grafici SmartArt Formule Dati Revisione |~ g5
Modifica Carattere Allineamento Numero Formato Celle Temi

. %] miempimento ;Calibri Copa)  [+[12 |-||As| A~ |=
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- A B C D E F G H 1 J K L M N [+] P Q R 5
NUMERO NUMERO
DATA 'CODICE NUMERO
CODICEARTE |TITOLO APPROVAZI DATA DATA FINE |FISCALE ENTE CODICEART |TITOLO ORE COMUNE SEDE ORE TOT ORE TOT NUMERO TUTOR IDONEI IDONEI IDONEI ":
A PROGETTO [PROGETTO (ONE INiZIo PROGETTO |ENTE GESTORE  |EACORSO |CORSO SVOLTE SEDE CORSO SVOLTE SVOLTE TUTOR CON SENZA CORSO FEMMINE | MASCHI «
PROGETTO PROGETTO GESTORE CORSO CORSO ?UFEN,“,, P?FE"TI LAUREA LAUREA CORSO CORSO <

|
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™|
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|
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om0 | p [ |
O~ ||| 8|
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w
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T wregenicy S e
I i
Una volta scaricato il File Excel (Artea) é necessario aprirlo con il programma Excel e salvarlo con estensione “.x/s”, il nome del

?

file non e rilevante ma é fondamentale porre attenzione a come viene rinominato il foglio da cui il file excel & composto, infatti
Petichetta con cui & contrassegnato il foglio deve riportare questa dicitura ListaProgettiCSV ed essere priva di spazi interposti
(come da indicazioni fornite da ARTEA nell’apposito commento N.B. inserito in corrispondenza della funzione sul portale); a
fini di rendicontazione in fase di SAL e di SALDO tale file dovra essere caricato sul portale ARTEA seguono la procedura di

seguito illustrata (vedi riquadro arancione).

AL PORTA ARTFEA: PASSAGGI PER
1 Artea) Digitando sul motore di ricerca l'indirizzo y it si accede al portale ARTEA, e

selezionando “Pratiche on line” dal ment della Home page si accede al portale dei servizi on line.

) https://www.artea.toscana.it/#

B ", I Y
3 ¢ @

o Avvio cel e Pagamentl * Statistiche

domance

» .
L [n evidenz:
Artea
18/06/2019 - Informativa della Regione Toscana alle aziende Via Ruggero Bardazzi 19/21
richiedents premi PSR 2014/2020- Sottomisura 10.1 e Misura 50127 - Firenze
1 tel. 055324171
- 13/06/2018 - Ricorso TAR Azienda Agricola di Enrico e Andrea O s -

dell'Angelo S.5./Reglone Toscana e ARTEA: pubblicazione atti Redazione WEB
per I’ cel

13/06/2018 - Ricorso TAR La Castellina di Piani Emanuele e
Rinaldi Linda Societa Agricola S.5./Regione Tosca e ARTEA:

atti per ¥ del
contracdittorio

-
Asea __ S
]

PSR 2014-2020 — Manuale d’uso S.I. AGRO per Beneficiari 10 di 39


https://www.artea.toscana.it/

- @ Regione Toscana

Programma di Sviluppo Rurale = REPUBBLICA ITALIANA

2_Artea)

- C [ https://www3.artea.toscana.it/anagrafe/index.asp

/ i
Portali per i Servizi Online // //// ’//’W|
xa /

Benvenuto nel sito di ARTEA.

E necessario poi selezionare la voce del menti Agricoltura e Pescaper attivare il sottomenti dei DB disponibili.
w|i=

Artea gestisce | dati delle persone e delle aziende nel rispetto del Decreto Legislativo 30 giugno
2003, n. 196 "Codice in materia di protezione del dati personali”. ‘

3_Artea) A questo punto selezionando la prima voce del sottomenu attivato Istanze ed Istruttorie del Fondi agricoli e

dei fondi di garanzia sara possibile accedere alla procedura di autenticazione per I’Area Riservata.
- > C [ ) https://www2.artea.toscana.it/anagrafe/index.asp *\ =

Portali per i Servizi Qhline 7/ /,&///W/Z”W

e @ B Benvenuto nel sito di ARTEA.

Artea gestisce | dati delle persone e delle aziende nel rispetto del Decreto Legislativo 30 giugno
2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personall”. .

FOIUC SUIOPeU poi ia pesla (FoAnir)

Terre di Toscana

|
Consegne carburante agricolo (riservato ai distributori autorizzati)
()
|- | Agriturismo, PMA ed aitri procedimenti del Comuni

Portali per i Servizi Qniine ' | ’I i //’/Ml/”/ ,

ACCESSO AREA RISERVATA

Per accedere al Servizi On Line di ARTEA & necessario avere una utenza registrata e validata dal Gestori dei Portali.
Se non ne sel in possesso Richiedi nuova utenza.

SPID ” LOGIN

La Carta Nazionale dei Servizi o CNS & una smart card che contiene un “certificato digitale* di autenticazione personale,
utile per accedere ai servizi online della Pubblica Amministrazione.Con la CNS puoi accedere ai servizi online
delrAnagrafe ARTEA.

Prerequisiti:

- avere una CNS attiva;

- accedere da una postazione che permetta la lettura della CNS (ovvero dotata di apposito lettore di smart card);

- aver installato i driver della CNS, forniti da parte dellAmministrazione emittente.

Dopo aver verificato i prerequisiti esegui le seguenti operazioni:

- PRIMA di aprire il browser (ie, chrome, firefox, etc...) inserisci la CNS nel lettore di smart card;

- apri il browser e accedi al sito ARTEA. Ti verranno elencati tutti | certificati di identificazione personale presenti sul
computer e nella CNS;

- seleziona il certificato di autenticazione desiderato e premi il pulsante OK;

- Inserisci il codice PIN della CNS, fornito dalf Amministrazione emittente;

- premi il puisante PROSEGUI.

PSR 2014-2020 — Manuale d’uso S.I. AGRO per Beneficiari 11di 39




aPS R Regione Toscana

Programma di Sviluppo Rurale

Regins Toscans

REPUBBLICA ITALIANA

ARTEA  Foive: Senz Oune || /, 1) /%W

ACCESSO AREA RISERVATA

Per accedere ai Servizi On Line di ARTEA & necessaric avere una ulenza registrata e validata dai Gestori dei Portali.
Se non ne sei in possesso Richiedi nuova utenza

SPIDEOGIN

SPID & il sistema | accesso che consente di utilizzare, con un‘identits digitale unica, i servizi online della Pubblica
Ar jdei privati

Se sei gia in possfiso di un'identita digitale, accedi con le credenziali del tuo gestore.

Se non hal ancorgun’identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.
Maggiori info
Non hai SPID? o Entra con SPID

spadv () AglDEsi

AUTENTICAZIONE UTENTE AUTORIZZATO
4_Artea) Tramite la CNS (Carta Nazionale dei Servizi, o mediante le altre due procedure di autenticazione quali SPIDs
e Login) e possibile autenticarsi permettendo il riconoscimento del CF (inserito nell’apposito lettore) tra quelli degli utenti
autorizzati all’accesso, ed entrare quindi nel Portale ARTEA.

X 5 hops://www3.artea ioscanait/anagrafe/Loging/Login.aspx?Canfigurazione =STD s

P n Seleziona un certificato
I aortg Seleziona un certificato per avtenticarti a www3.artea.toscana.it 443

Per acceders ai Serv &l Portali.
Se non ne e in poss

SPID | CNS
1 Mostra certificato Annulla e
La Carta e TSETVIET OGNS S UNTE AT G Te Lolia ione personale,

utile per accedere ai servizi onlineg della Pubblica Amministrazione.Con la CNS puoi sccfiers ai servizi onling
dell'Anagrafe ARTEA,

Prerequisiti:

-avers una GNS ettiva;
- acceders da una postazicne che permetia |3 kettura della CNS (ovwern dotata di apposfio lettore di smart card);
- aver installato i driver della CNS, fomiti da parte dell'Amministrazione emittente.

Dopo aver verificato i p quisiti esegui le
- PRIMA di aprire i hruwser {ie, chrome, firefox, etc...) inserisci la CNS nel lettore di smal card;
- apri il browser e accedi al sito ARTEA. Ti verranno elencati tutti | certificati di identificazpne perscnale presenti sul
computer & nella CNS;
- seleziona il eartficatn di autenticazione desiderato e premi il pulsante DK
- Inseriscl || codiee PIN della CNS, fomito dal’Amministrazione emitente;
- premi il pulsante PROSEGUI.

ARTEA - 5O | Y

ACCESSO AREA RISERVATA

Per accedere &i Servizi On Line di ARTEA & necessarnio avere uns utenzs registrata e validata dai Gestori dei Portali
Se non ne sel In possesso Richiedi nuova utenza,

SPID ' CNS LOGIN

Dati tessera inserita

ISSUER:C=IT, O=Actalis S.p.A,, OU=Servizi di Certificazione, CN=Regione Toscana - CA Cittadini
SERIALNUMBER:1d-bc-72
SUBJECTCN:FSTLRAB3T56G7025/6090009230802000.S4hTIRIUAHBPIsVOVINGLe2VIZe=

8 L’autenticazione con SPID puo essere supportata dalle informazioni presenti sul portale dedicato: https://
www.spid.gov.it/
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ACCESSO AL PORTALE
5_Artea) L’interfaccia visualizzata una volta che si ¢ effettuato I'accesso al portale, presenta la maschera centrale
contenente i campi compilabili per la funzione Ricerca Azienda mediante la quale il beneficiario trovera e visualizzera la
propria scheda informativa.

£ Rlcerea Azienda [ News.  Wichiesta di assistenza 2 Connesso da 1 minuti - 12 utenti nel sisterna
o —— O ATTIVE - Gi utenti possano utilizzare || sisberm di compilaziene senza limmzioni.
3 Esci / logout

| --- Classifigazions [Bosonak) -

--- Mt delfaziends

== Tenuario fapzianale) - === Centra senvzla [opmionale} -~

Ultime Aziende

a maschera centrale che viene cosi visualizzata consente di inserire i parametri di ricerca utili a individuare I'istanza desiderata,

di seguito si mostra come appare in partenza e successivamente come dovra essere compilata.

6_Artea) 11 beneficiario inserendo il nome della propria azienda nell'apposito campo di ricerca e selezionando
Papposito tasto funzione, accedera alla schermata contenente il proprio nominativo in blu sottolineato (in forma di link)

collegato alla rispettiva scheda aziendale.

'— — & & htips:/ f'www3 artea.toscanait/anagrafe/index asp b

A1 Rlcren Arianda [ News: 4 al - a1 minut - 12 Utenti el sistema
e

& Esei f lagout

--- Matura dell'azienda {opzionalel -—- --- Classificazione (cozicnake) —-

--- Tenutaric (opzionale) —- --- Centro servizio (cozionae) -—-

A7 Ricerea Azienda = News 022 # Richiesta i assistenza 2 Connesso da S minuti - 79 utentl nel sistema
) ATTIVO - Gli Ltent| possane utilizzare 3 sistema di campilazicne senza limitazion.

| ——— Matura dellaziendd (pionde) -— | —— Classifikazione ipzivadle] --- Ell

| === Terenaric (apzionale) --- | === Centne servzio (aaeicnale] --- #

Selezionando il suddetto link il beneficiario potra accedere alla schermata dedicata alla propria anagrafica, e

\ “DQR
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2014-2020” presente nel sottoment Fascicolo e domande, facente parte del ment ad albero nella colonna a sinistra della
schermata principale.

[ 2020

— Dati identificativi Axienda

— Aeglstro delle Imprese (CCIAAY .ﬁ

Denominazione
Tnditzzo e n. civic
Comune

P
P
"
P
[
s
Indirizzo e n. civico
Comune psson |
U =
— Recagito
tndirizzo e n. civico
Comune CEELTH
=L Provincla
 camunicasiont
Telefonol | Telefonoz |
L | Cellularel |
Celiulare2 | wen |
- o
4 Leggi Consistenza 5 =
8_Artea) Effettuato l'accesso alla schermata contenente degli Investimenti PSR 2014-2020 il beneficiario selezionera

il tasto giallo corrispondente alla misura a cui & associata I'istanza da modificare.
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) Ricerca Azienda [ News 7 di 2 da 9 minuti - 72 utenti nel sistema
O Ricerca Domanda @ ATTIVO - Gli utenti possono utilizzare il sistema di compilazione senza limitazioni.
) Esci / logout

procement i o

9_Artea) Dall’elenco ottenuto come esito della precedente selezione della misura, il beneficiario selezionera il
codice alfanumerico identificativo (visualizzato in blu sottolineato in forma di link) del PAGAMENTO SAL dell’istanza
prescelta.

Domande iniziali che puoi presentara

Mizaura 1.1 - Aewualith E006 €3 dumends prosentabild

arm [LTIE mam

ditrttena Arrrmi b
litrattena Prorega

Comvalideta il 1470372018
(Chilesiia B 13/08 72007

‘Comwalidata i1 307007 301H
Ehiuaa @l 87/ 08,/2018

Cemvalidata il 237107 2018
Chiuas B 63/ 10,2018

‘Corvalidata il 07 /0812815
Chiusa I £5/08, 3018

Comealidsea i 04,00 738
‘Ehisa 0l 89/08,/ 2019

In faze di compilazions..

10_Artea) Dallo Schema Istanza il beneficiario potra dunque attivare il tasto funzione modifica per accedere alla fase
di gestione dell’istanza.

PSR 2014-2020 — Manuale d’uso S.I. AGRO per Beneficiari 15di 39



* Regione Toscana
REPUBBLICA ITALIANA

ywllnna Europea

[ Rews S50 & Rkl i snsl = - s 16 minutl - 78 wtentl nel
i ATTIVD - GI wient] possono utiizzsre || sistema di compilagane sencs Imitagonl.

©infase di comwilazione...
Nom In slenco per Autorizzazione

PR 2019-20 WA IMVESTIFENTL
Regoiomento [UE} M, LIGS2013

1] 11|
L L=

11 Artea) Una volta aperta la nuova schermata viene visualizzato un menu ad albero, nella colonna sinistra, dedicato

alla gestione delle operazioni da associare alla propria istanza, in questa fase ci concentriamo sul sottomenu

INVESTIMENTO e nello specifico sulla sua prima voce ovvero Upload da AGRO (https://web.regione.toscana.it/agro).
£ C B hitps: wwwS arteatoscanadt/anagrafe/moduliasp

slstema

Pt

Oogorhunfil seeite
’V‘ 1 PSR 2014-2020 - Misura 1.1 - An~ualid 2004, imgro ale forrazione pr L3 di P - Py
Bal

freccia verde sottostante la voce File.

12_Artea) Selezionata la voce Upload da AGRO (Attps:/web.regione.toscana.it/agro) viene visualizzata una maschera
centrale dedicata all'upload dal portale di gestione Corsi in cui sono indicati in tabella alcuni riferimenti (tipo di
documento, fase e data) e delle icone la prima di dettaglio con una casella da spuntare e successivamente un quadrato con

“= = |E https:/ fwww5.artea. toscana it/anagrafe/ moduli.as p?ldTipoDomanda= 70008 dPa ruadro=2 0&ldParSezione="5

%]

Tiga: PER

Aaierda
U.TE T

MODULISTICA IN COLLAUDO - I dati registrati potrebbers essere non confermati

PSR 2014-2020 — Manuale d’uso S.I. AGRO per Beneficiari

Quest’ultima icona & quella che ¢ necessario selezionare per far apparire il pop up di scelta file (attingendo

dal proprio archivio) ed effettuare dunque il caricamento del File Excel (Artea) che si & scaricato dal portale AGRO
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https.//web.regione.toscana.it/agro (secondo la procedura descritta per I'operazione n° 3 a pagina 8 del manuale). il file cosi

generato dovra avere al suo

»

interno un unico foglio la cui denominazione dovra essere esattamente “ListaProgettiCSV

(eliminando I'eventuale numerazione successiva che viene riportata tra parentesi e gli eventuali ulteriori caratteri e/o spazi

bianchi interposti o successivi al nome ListaProgettiCSV - scritto cosi come indicato con lettere consecutive senza spazi

interposti), il nome del foglio viene visualizzato nell’etichetta visibile sulla parte bassa della schermata, sotto i dati del

foglio stesso (come illustrato nell'immagine che segue). Il nome con cui viene salvato file invece non & importante (la

denominazione viene mostrata nella parte alta della schermata sopra i dati presenti nel foglio, come illustrato

nell'immagine che segue), ma é fondamentale che sia salvato con l'estensione “.xIs” (verificare quindi che il nome del file

dopo il punto termini correttamente come I'estensione indicata. Infine € necessario salvare il file (selezionando il comando

Salva il file) per acquisirlo definitivamente.

o Q

M—

S

i

‘wawr§ ] Pa ot ana ) snagraled modu

g R rolbormards = 1 0008 P us dro= 1P e Ser e =1

Tstaran B,
Topes O
g ia
WTE

MODULISTICA IM COLLAUDD - I datl registratl potrebbere sssere non confermati
I Ly Pl

e s kel e e e (KRR

! v 000 1
z Tedkcmem  te Gmn G Gk e S b
- I

ra s

Bt el i Bt kil b ' addu - apObdlilihg Ml

S hnpa ] eteead AR BRI (A A e T
T e T
I [

Nome del file nown i nte, ma é | riante solo il
[formate/estensione del file fovvers deve terminare con .xi5]

[Ousenperigs |

e i

o ) el D PR 35 2

e U |
—

N Lamirw oy T treuia rw T
I" i lampesen ¢ L s 1 s A B < T s cm ¢ Trrwcan ' - 8 [ = S . "‘:'
= - :
e = GG, 5 [k S b il | E %o DS P Bkl Dhaas Pewal s dhdm
n [ fo| DS D0 NUATIOA D0k - [CABASE [ WORSSSI - DUR LAl [TALL SOC D09 ek
[ | L: ] ¥ 1 1] || [ i ] L] T r T L 5
L
|-|
12 ||
m
i
LL]
i
i
n
-~
&
i
Pl
m
m
n
m
L]
P
5
Nome del foglie fondementale

nan impontante

I dati acquisiti dal File Excel (Artea) cosi caricato saranno direttamente inseriti nel prospetto dedicato ai Costi Standard e

impiegati per effettuare i calcol

i necessari a compilare le rispettive voci presenti nel suddetto prospetto (visualizzabile

selezionando la seconda voce del sottoment JINVESTIMENTO presente in colonna sinistra).
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« C | B https:/ /www5.artea toscana.it/anagrafe/ moduli.as pldTipoDomanda=T000& dParQuad ro=20&IdParSaziona=7

HMenu Domaede Iatmnza M.
[31n prosda Tigsx PSR
{lymm syt T
FASCICOLD KATEA MODULISTICA IN COLLAUDO - I dati registrati potrebbero essere non confermati
2 CONTROLLY
<< Toria

OFPORTUNITA'

I Gepartumits INVESTIMENTO
""ﬁ.“m““" Costl Standard

=

CIATE GARANZIA
nlp\-ﬁ'rmmu Canti Standard Caeal

| Nro wecn Sposa | Cototw MO N Al Coste Standund
1

llﬁ-lﬂﬂ Totalke Costi Standard per Voo i Spesa

mmmu hiro Ve Tetale Gre per Wooe Totale Allied per Voce Conita Stamdard per Weee

[¥ Monitaranaie 4
HOTTOSCHLIIONE

[ mishinrasieel qenscali [

© Arma
Chiwdi compilazione

Shiydi
<< INDIETRG | awamTis> |

11 percorso appena descritto rappresenta solo una parte delle operazioni di rendicontazione, sono infatti necessarie operazioni
aggiuntive quali il caricamento di ulteriori documenti primi tra tutti i giustificativi di spesa (differenziati in base alla tipologia
di attivita rendicontata nonché il caricamento dei documenti richiesti a dimostrazione del corretto e completo svolgimento delle
attivita. Per [lillustrazione di tali operazioni si rinvia al “MANUALE ILLUSTRATIVO DELLA PROCEDURA DI
RENDICONTAZIONE SUL PORTALE ARTEA DELLE ATTIVITA PREVISTE DALLA MISURA 1 DEL PSR 2014-2020 (ad uso

dei Beneficiari)”; infatti nel presente manuale il percorso guidato sul portale Artea silimita a illustrare cio che deriva dall'utilizzo
del sistema informativo AGRO.

4) INSERISCI ATTIVITA:

con questa operazione, partendo dall’elenco progetti, esito della ricerca progetti precedentemente descritta (operazione 3), &

possibile aggiungere una o piu attivita desiderate in corrispondenza del progetto selezionato, selezionando I'icona A.
Profilo Selezionato:

Utmmim: | Axvalprocestre Progets Ah Al i Dot Demoarti Begiricie Fornativg Pl Grratin=w Ltesrd |
PSR 2044 . 2030 Progett (Home
Pararv’n roenca
Cucsen Pt Cun SATEA
Chgarenme sraemed aFkran, G Test x direwe st Tt
Tricie
[rizpeze paraia

m¥ it del Litcin)

D APt

Codce mvwan'smcedors

humero atlo Dvi's 2o
i ren

Dt potinbemsierm D seacires
e 2 rer i

A Fecarca | BV Ancuile | % Gooa file Excol (Ao

Denam. ente gestore  Fuslo ente

| Cod. I Psm I oL | Titelo | Anno
»  gmED (A
= gD 50
»  CIED afale

Nella schermata che appare conseguentemente alla selezione della A, si apre con dati sintetici sul progetto di riferimento e con
un prospetto dedicato all'inserimento in cui sono visualizzabili i campi compilabili relativi all'identificazione dell’attivita da
inserire, ovvero: Matricola ARTEA (7 numeri del CUP ARTEA + 2 numeri della Riga di progetto + 2 numeri dell’edizione + 1
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lettera iniziale della tipologia di attivita); Macroarea d’intervento (da selezionare tra le opzioni disponibili nel ment a tendina);
Titolo; Ente; Sede; Anno.

Fa seguito il prospetto sui dati del percorso in cui inserire il dettaglio delle ore previste e svolte suddivise per modalita di
svolgimento dell’attivita, nonché la data di scadenza dell'iscrizione e il numero di allievi previsti. A fine inserimento & necessario
selezionare il tasto funzione salvataggio per considerare l'operazione conclusa con successo (confermata dal pop up
conseguentemente attivato).

rente: ) Awislfpocedurs  Progeti Atttk Aliew/Docenti  Docen  Agenze Fomnaive  Profi  Logout

Profilo.

Fanzioni 2014 -2020
[ ET———

- DETTAGLO PROGETTO

| Dati Progetia |

Tiake 2. AF131219
Rusporsabile Attt
Tips ativiti Attiith formativa

Inserimento Attivits I

“Maicsl ARTEA, Figa Edizione Tipdogia| Seleziarara ua Tipaloga
(7 rumer CUP Artea » 2 riga + 2 ediziane + letsera tipclogia (W - workehop, B - cors breve, M - carse medic, L - corsa kurgo, K - coacking, P - prasertazioni pubbiche, | - Bicontr lemai, - vsite, A - skre Aivitd) Ex: 00067890101W)

“Macroareafintervento

ore “Prevists svone
Fermaziens 0

Suage

Fad
Laboratcrio

At

Totale are

“Ditia scdenza iscriziore
il

“Nurneeo allievi pranist 2

Dl o St ssscuzions ]

Data inizio atidts
paTa

Data fire ativid
paTa

PSR Giovawi I/ id L Reglone Toscana [

Ut PTLNARI 366025 Quz)

Operazione Avvenuta con successo [codice attivita : 1

ot Pragatis

QK

st dhasmas
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5) MODIFICA PROGETTO:

con questa operazione, partendo dall’elenco visualizzato nella schermata Ricerca Progetto (esito dell’operazione 3
precedentemente descritta), & possibile apportare modifiche a tutte le informazioni identificative del progetto, selezionando
I'icona della matita (tasto funzione modifica) in corrispondenza del progetto scelto ed elencato dell’esito della ricerca effettuata.
Selezionando il suddetto tasto funzione si accede alla schermata contenente il prospetto dati generali del bando a cui il progetto
é correlato, seguito dal prospetto di Modifica su tutti i dati inseriti a partire dai Dati Progetto dove vi sono campi obbligatori
(contrassegnati da asterisco rosso) e i campi la cui compilazione e facoltativa, seguiti dai dati ATECO con i vari menu a tendina
impostati con le opzioni disponibili e lo specchietto dati Enti in cui & visibile il ruolo associato al soggetto inserito.

Profil
Jtente: . ) Awislprocedure  Progetti  Attwith  AlieviDocent! Decenti  Agenzie Foemative  Profili  GestionaUtenti  Logout ( o 7
PSA 2014 - 2020 Progeti (+eme)
Parametri ricerca
(== ] |
Codice Progetto Cup ARTEA
Organismo intermedio/Resp. Aftivita Tutti 4 Anno progetio Tutti ]
Titole
inicerca parola alintarna dal
titalo}
Diatl Avvis/Procedune
Cedice avvisc/procedura
MNumero atto Data atto
gg/mm/aasa
Data pubblicazicne Data scadenza
gg/mm/zaaa gg/mm/aaaa
), Ricerca | | (@) Aanulla | | 3] Genera file Excel {Artea)
PsA oL Titolo Anna Denom. ente gestare
o] 1 @
: &0 Y|z
: o 3All:
: 11k e
R (a]fe
R —— 3 (a]f:
] il |
- 1av
- 1Al
= D ST
- I 1l
S SN
L LAl
= aED S
® (Al
» =D S
s (Al
« e (Al
© e - (Al
* e Al
CHE - Qllalle
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Utente: = "~~~ | AwisUprocsdire  Progotti  Afivi  Aliev/Docerti Docenti  AgenieFormative Profi  prorio Selezionatos
Gestione Utenti  Logout o :
Funzioni POR 2014 - 2020
Progetti (viocfica
Home Progetti

Dati Generali - Awisa/procedura

Codice Avviso/procedura TESTO1 - BANDO DI PROVA PSR
Organismo intermedio Sviluppo Rurale

Tipo affidamento Awviso concessorio

Numero atto 1

Dato atto 01/01/2058

Descrizione dell atto BANDO DI PROVA PSR

Data pubblicazione 10/02/2058

Data revoca

Decreto dell'atto aggiuntivo
Note

Modifica

*Cup ARTEA

*Data scadenza :
*Tipo attivita
*Servizio provinciale

*Stato

*Desc. Sintetica
*Anno

“Titolo

Acronimo

Data presentazione

*Data inizio (gg/mm/aaaa)
Data fine (gg/mm/aaaa)

Data del Contratto

ATECO

*ATECO 2007 - Sezione ¢
*ATECO 2007 - Divisione
*ATECO 2007 - Gruppo

*ATECO 2007 - Classe :
*Codice ATECO 2007

Enl| & Aggiung

Ruolo Denominazione Ente

Soggetto attuatore

@ per

Una volta apportate le modifiche desiderate selezionando il tasto funzione salvataggio apparira il pop up contenente il

messaggio “Inserimento bando effettuato con successo”.

Operazioni dal Menii Attivita

6) RICERCA ATTIVITA e IMPOSTAZIONE ATTESTATO:

con quest’operazione inserendo una o piu chiavi di ricerca negli appositi campi e selezionando il comando RICERCA si ottiene
un elenco delle attivita rispondenti ai criteri selezionati:

e  matricola ARTEA

e tipologia attivita

e  Organismo intermedio Responsabile dell’attivita

e Titolo

e  Codice progetto

e  Comparto
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Laddove non si impostino criteri specifici di selezione, I'elenco risultante come esito della ricerca sara generico e conterra tutte
le attivita presenti nel Sistema Informativo.

Selezionando poi la lente (tasto funzione dettaglio) corrispondente all’attivita scelta dall’elenco ottenuto, si accede alla schermata
Dettaglio Attivita contenente tuttii prospetti contenentii vari dati di sintesi e di dettaglio: Dati Avviso/procedura; Dati progetto;
dettaglio attivita; dati iscrizioni; prospetto sintetico Allievi; attestati (con tasti funzione: impostazione attestato).

Utanta: | 2 D) Aswsdprocedisw Proget! stivitd  AlenTooest! Dooestl Agence Formatwe  Prefl Gestone Nlern Logost

"EA 2014 |
=

Ficreh Albvish

{7 murmen ELI Ariva + 2 riga + 2 edirione + fatles Geokophs (W - warkabap, B - corss breve, & - corss medis, L - cone fungs, K - cosching, ¥ - prasen ke pubbiicha, [ - incontd amaliz, V- wails, A - slre Aftta) Ex: | L
DOOETEIG IO

Organara rrterema flasn Adteld Tuge 4 |

Thais
newms pavsia
ainteree def Ao -

Cizehen g 1
Gompanis: Tista ¢

-n_n- Gorern lil Excel :
Flata Piata fine ' fmatn Tioo mmmlnc |

G|

GG
30T L |
S50

oo elelelw
eleleelelele

—————

Profil
Utente: | Avvisiprocedure  Progenti  Attivita  AllevilDocenti  Docenti  Agenze Formatve  Profil  Logout h = 0|
Funzioni 2014 —-2020
Dati Avvizo Procedura
Modifica Attivita
Bestione Gediee & titolo Avwsaiprocadura
Tipe affidaments
Dettaglio Progetio
Insegnamenti [a]
Dati Progetto
Iecrizion]
Godice  titolo del progetta
Partscipazion: Erce pestore
Unita Formative
Inserimento Dettagia Attivta
Insegramento
Anagafich Matricola ARTEA
Macroarea/mervento
lecrizion| Titolo atiivita
Prosptti Anoa
Ente esecutorna
4 Detiaglio Attivits Sede
Compario
(Q Stuazions Allevi Profilo
Stzo
4 Aliav Nete
5 Allievi ESTESA
a4 Allievi Idonei Dati Iscrizione
Data scadenza iscrzione
Data inizio attwitd
Data fine attwvitd
Numero alliev! prev:st|
mage = 3
e = =
Tortate are = =
e — Fammine Totale
[ — " B "
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Selezionando il tasto funzione /mpostazione Attestato sara possibile attivare la schermata dedicata alla compilazione dei campi
necessari a definire la tipologia di attestato, di cui effettuare successivamente il rilascio, da associare all’attivita oggetto della

ricerca (di cui alla presente operazione).

Utente: Awisiprocedure  Progetti  Attivita  Allievi/Docenti  Docenti  Agenzie Formative  Profii  Logout FEF?!“° o
41 e
titolo - = =
codice.
anno
ente Vb - e S e e e e
B - e A T
*tipo di attestato | Seiezionare un tipo di attestato $ |
| | e
L I — — — ——
L ——————————SEL AR ]
titoho A
codice
anno
enta
QL U |
*boo di sttestatn | irequenza B
Ivello i qualifica
*responsabile soggetio atuatore [
“raquisil & accesso y
250 caratteri rimanenti
250 caratteri rimanenti
|
[ oolloquio
= | prova scritta
|| prova pratica o simulszions
[ altre
note
)
Annulla Indietro
e
itoio
odice
snno
e
e
ipo frequenza
|
Progr. Titako Contanuti formativi Durata (ora) Modalita di valulazione
1 6 leolloguio
_indletr |
7) MODIFICA ATTIVITA:

con questa operazione ¢ possibile apportare variazioni, laddove ritenuto necessario, ai contenuti identificativi e qualificanti
Pattivita oggetto di modifica. Partendo dalla schermata dettaglio attivita (esito dell'operazione di ricerca 6 precedentemente
descritta) e selezionando il tasto funzione omonimo presente nel menu ad albero nella colonna a sinistra, si accede alla
schermata di modifica attivita in cui sono riportati i dati di sintesi del progetto di riferimento (immodificabili) e i prospetti

contenenti informazioni sull’attivita.
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Utente: |

Funzioni

Dettaglio Attivita

P ————— 3

1

{_yeaca s |
Gestione

Dettaglio Progetto
Insegnamenti B
Iscrizioni

Partecipazioni

Unita Formative

Inserimento

Insegnamento
Anagrafiche

Iscrizioni
Prospetti

@ Dettaglio Attivita
(), Situazione Allievi
@ Allievi

@) Allievi ESTESA

- ;Al\ievi Idonei

Le modifiche sono consentite sui dati riguardanti I’attivita, eccezion fatta per la Matricola ARTEA che resta invariata rispetto

a quella acquisita nel primo inserimento, nonché su tutti i dati riguardanti il percorso formativo e lo stato di avanzamento

dellattivita stessa.

Al termine dell’operazione di immissione dei nuovi dati modificati & necessario selezionare il tasto funzione di salvataggio per

Awisiprocedure  Progetti  Attivita  Allievi/Docenti

2014 - 2020

Altivita (Detiagiio Ativita)

Docenti  Agenzie Formative  Profili

Dati Avviso Procedura

Codice e titolo Awiso/procedura
Tipo affidamento

Dati Progetto

Codice e titole del progetto
Ente gestore

Dettaglio Attivita

Matricola ARTEA

Macroareafintervento
Titolo attivita

Anno

Ente esecutore

Sede

Comparto

Profilo

Stato

Mote

Dati Iscrizione

Data scadenza iscrizione
Data inizic attivita

Data fine aftivita
Numero allievi previsti

Ore *Previste

Formazione

Stage

Fad

Laberatorio

Altro

Totale ore

Alligvi

Maschi
Iscritti
Partecipanti all'inizio
ad oggi

Formati (Idonei)

Attestati

Logout

REPUBBLICA ITALIANA

Regione Toscana

Profilo Selezionato:

Svolte

Femmine

|} Impostazione attestato

Totale

S

considerare 'operazione conclusa con successo (confermata dal pop up conseguentemente attivato).
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Utents

Funzioni

) Atie

) Aliei ESTESA

3 Alieyi idome!

.l:l_niune Eumpeg

B Awisipocedss  Progettl Amwvits  AlleDocerti Docenti  AgenzieFormatve  Profil  Logout

2014-2020

HiVRA (Mce

Dati Progetio

Titolo

Responsabiie Attt
Tipo affdamento
Tipo attiith

Modifica Attivaa

Matricola ARTEA
*Macroarea/intervento
“Titolo

“Ente

“Sade

o “Previste

*Data scadenza iscrizione

*Numeso allevi previst

Date & Stato esecuziane

Data inizio attivitd

Dara fing amiita

No

0116 - Varie in agricolra

20102018
ggimmassa
”

REPUBBLICA ITALIANA

Regione Toscana

I State atmuale - conelsa

m..

Una volta verificata la correttezza dell'impostazione degli attestati, al fine di consentire un ulteriore controllo sullo stato di

avanzamento dell’attivitd & necessario impostare manualmente lo stato di esecuzione corrente impostando lo Stato attuale,

selezionando mediante il menu a tendina corrispondente l'opzione conclusa. In questo modo al momento della visualizzazione

di tutte le attivita condotte dal beneficiario verra indicato, in corrispondenza di ciascuna, lo stato di attivita conclusa.

8) GESTIONE INSEGNAMENTT:

Questa operazione attivabile mediante il ment ad albero presente nella colonna sinistra consente di modificare i dettagli degli

insegnamenti, cosi selezionando la matita (comando di modifica) in corrispondenza del docente elencato & possibile accedere

alle informazioni modificabili sugli insegnamenti associati all’attivita selezionata (ottenuta come esito dell’'operazione 6 di

ricerca precedentemente descritta). L’icona UF consente di aggiungere direttamente Unita formative, e verra di seguito

descritta nel dettaglio nell’'operazione 11.

Awisiprocedure  Progetti  Ativita  AlioWDocenti  Doconti  Agonzio Formative  Profl  Logout

Funzioni

@ Allovi ESTESA

) Allievi Idonei

Alivita (Gestone nee

Dati Attivita

Titolo progetto
Codice attvita
Titolo attivits
Ao

Lista insegnamenti

Cognome & nome docente

Unitd Formative Incarico
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I dati oggetto di modifica sono rispettivamente: dati anagrafici sul docente, comprensivi di residenza e domicilio; condizione
occupazionale del docente e titolo di studio; dati sull'insegnamento oggetto di dettaglio. Al termine dell’operazione di
immissione dei nuovi dati modificati ¢ necessario selezionare il tasto funzione di salvataggio per considerare l'operazione
conclusa con successo (confermata dal pop up conseguentemente attivato).

o
Litania: Agvadprocestien Proget! Meld AleaTooa=! Dooas! Ggecs Formatve Pef Gelone Uler Logodd | P
" ¥
Al ' - T
D Atrtd
THoks srogutin
Gk aityiy
Noic attvs
A
Dezur
Dhecarri mimrctn da oo g egale sl Soceno?
P g
oy “rim
[P TR g1 i ta ]
Pirtisc pa oo Froernca | ETICE =
Liniti B aEbes
Ferriniten it 2 Mt & Had rered *
Inzerimenio
“Saaws Dhale S fuss
(L (=g "r T
Aragralese
Dl Flas vasua
e
Proacatli P —
Cetlaga AR
AR
e ¥a v ki
SRR
Al Tk Toi ks sl
-mi
(IS s '-':I-|I.'H.' da [T
rigsiriea
Filre
ESTESA
Lt e Uorueas avsig
LRl
fone CONCLDOrE COELNILDO e =
Noloo e
Tinio d whd x
Do rawrm Moo o wlude
Pt 1WA
Frartia rea
|- sang-artm-in
“Tino cuslrafls docines x
Hageortn cocenin =
“Too rmeegnamaers =
e ) :

“Tirnz Pearcs
“Tumzu doasen

Slorrpermes oo

Pecte
[k Puos g redans

@ s

9) GESTIONE ISCRIZIONI:

Questa operazione attivabile mediante il menu ad albero presente nella colonna sinistra consente di modificare i dettagli delle
iscrizioni, infatti selezionando la matita (comando di modifica) posta in corrispondenza di un utente elencato e possibile accedere
alle informazioni modificabili sulle iscrizioni associate all’attivita selezionata (ottenuta come esito dell’'operazione 6 di ricerca
precedentemente descritta).
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tente: Ansirocsdure Progits  Atives  AleDocentl  Docet  Agence Forrave Mol Logsut

Funzioni POR 2014 -2020

AtV (Ge wrre

Dettagio Amvita

Maditca At

L ¥
Codice fiscule Cognome e Nome
Insevimento
Armesso o nizio
Insogramento
Ammesso a inigio con ¢
Acagrafiche
[ Asrmesso a inigio con &
Prospets Armesso s nigo con 3
) Dettaggio Attits
Arrmmesso & iniso cor
3 Sthuazions Allevi
Ammessa s inido con 3
) Atk
) Alles
Armesso 8 inido con 3
g Alle
Ammesso s nizio con &
Armesso s inido con ¢
Asrrnionso a initio o
Ammesso s nido con §
Utente: | Awaigrocedum  Progei  Atived  ASemiDocerd  Docwd  Agunie Forraliv  Frofi  Logout

Funzioni

Destacgo Anivits

O Asves
Modica Ativth
Gestions T progatts
—
Detiaggo Progatio
Tasko et
Voot [5) e
rem
i Cade fiscse
Cogroms

Ut Forraiive

orovrcs
Inssremerts Cassnmas
Anagratcre
D sz
Frocpens Provireis
. Detiagio Artvia
“cap
e Alievt
1 reseizzo
o Ases Tetana
4 At ESTESA fonh
Al o domic dverss da esctensa o B
Taoh i St
“Tagio distude
Occupasione

SEDIONE A" - DCCUPATO
AT DELUWPRESA
"Codics Fscale
L.

Teaircas

“Toinga mprsa

"Dencerinations

vz
Taisfors

ATEED etbiganoria s e 13 eisum sl racreares G

*ATECO 2007 - Serire Swnsionars ra vesres
*ATECO 2007 - ivtsore

*ATECD 3007 - Qe

*ATECO 2007 - Casse

“Codica ATECO 2007

AT DEL LVORATORE

“Raparto di v

*Pusizane protessionsle.

“Duta mersene

@y
“Fealrdhidsn
[Epe——— @
T e sczione Ammesso 8 nigio corso
B

ey

Unione Europea

Dsta Esito
Iscrizone
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Si accede cosi alla schermata dedicata alla modifica iscrizioni che consente di visualizzare i dati di dettaglio sull’attivita di
riferimento e sull’anagrafica dell'utente selezionato (immodificabili) nonché le informazioni modificabili riguardanti I'utente,
quali: residenza; titolo di studio; dati datore lavoro/impresa e dati occupato; dati iscrizione (data iscrizione, eta iscritto, tipo e
data esito iscrizione).

L’inserimento dei dati riguardanti I'impresa, in qualita di datore di lavoro, &€ imprescindibile in quanto consente di collegare in
modo certo ciascun allievo alla rispettiva impresa di appartenenza.

Al termine dell’'operazione di immissione dei nuovi dati modificati ¢ necessario selezionare il tasto funzione di salvataggio per
considerare I'operazione conclusa con successo (confermata dal pop up conseguentemente attivato) e 'elenco sottostante non
ancora aggiornato.

Per confermare € poi necessario selezionare nuovamente la funzione Salva, cosi la nuova modifica dell’iscrizione verra salvata
nel sottostante elenco.

b=
ienlie frregifpeocetiye Proget ASth AleaToant  Docedti  Age<en Forsafres  Profl Legeot | 2
I 3
Bt
Darang s AT
2= e’
Mocrhen Al
Geabonm Guti Afws
[ )
Frogetic
g T
[
Fartpes pae on
Ul bece 2,
LUtk Feematam
Uufta Eafiz
oo
Codea fscalie Coprorma o Mome Esife herdone  gofmminaaifio & Stedin Pomrizoe Lavaraina Funsoni

ATETRIERS A

ATITEERC & ¥

Lo TR

ATITEERC & ¥

e A T

AITITEESS & ¥

R
ESTESS

Udlen kKoe

AITITHESS & ¥

ATITRIERS &

Lo T

AITITEESS & ¥

ATITRIERS &

ATITEERS &

ATITRERS &
AITITEESS & ¥
AITITEESS & ¥
ATITEERC & ¥

Lo TR

tovua| @D

Appare cosi il messaggio, aggiornamento iscrizioni avvenuto con successo, e si visualizzano tutte le informazioni relative

all’allievo oggetto della precedente modifica.
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st Srlesoate:
[rom— Arosliratre Progetl Ath AledBomnt Dusell AgesuForatiee Pl Logas

ol lel e e |
2l llel el e |

Ttk are

bt
Masch Fammie Totak
ferty 0
Parteciar aifkicis 0
g a
Farmati fdsme) 1 1 "

e

A fine pagina sono disponibili due comandi, uno gia illustrato precedentemente (impostazione attestato nell’operazione n°6) e

Bt

uno preposto al Rilascio dell attestato che una volta selezionato da accesso alla schermata dedicata in cui & possibile visualizzare
Pelenco completo degli allievi iscritti in corrispondenza dei quali sono rispettivamente disponibili le seguenti funzioni

individuali: gestione dati allievo (penna di modifica); stampa bozze (B); stampa attestato (stampante).

Profilo Selezonato:

Utente: ) Awsioroceduwe  Progew  Amivits  Allew/Docent  Docent  Agenze Formatve  Profil  Logout
Funzioni 20142020
Attestati
Dettagio Atvita
Dati Atvita
Codice amvia
Tholo attivith.
Anno
Dati Attestato
Tipo frequenza
Data Allsstan Gestione Day
Cosen Fiecale Cogrore Norre

n\\\“\@\““g

E@@@E@E@@n@@@@ﬁs
e@@@e@@c@ge@@&ﬁ

e—

A margine della schermata invece sono visualizzabili e selezionabili le funzioni collettive, che consentono di effettuare

l'operazione contemporaneamente per tutti gli allievi: Stampa tutti (bozza); Stampa tutti; Elenco attestati rilasciati.

10) GESTIONE PARTECIPAZIONI:

Con questa operazione attivabile selezionando prima I'omonimo comando dal menu ad albero in colonna sinistra e
successivamente compilando i campi attivati associati a ciascun soggetto iscritto elencato nella schermata visualizzata, ovvero:
doppia opzione per ritiro; eventuale data e causa ritiro; doppia opzione di ammissione agli esami; idoneita; ore assenza;
valutazione di corso e stage.

Resta inoltre la possibilita di eliminare definitivamente il partecipante selezionando il cestino posto in corrispondenza del
soggetto.
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I dati di dettaglio visualizzabili e attivabili selezionando la lente, sono invece i medesimi visualizzabili direttamente dal tasto
funzione dettaglio attivita, e riguardano: il riepilogo sintetico dell’attivita di riferimento; dati anagrafici dell'individuo
comprensivi di residenza e domicilio; titolo di studio; condizione lavorativa e relative specifiche riguardanti il datore di lavoro

e il lavoratore; dati di iscrizione.

Profile
Utents Awisiprocedure  Progetti  Attivita  Allevi/Docenti  Docentl  Agenze Formative  Profil  Logout f <
Funzioni OR 2014 - 2020
Altivita ek 0
Dettaglio Attivita
Dati Ativita
Modifica Attit
Gestione Titalo progetta
. N Codics attiith
eraglo Progetto Titolo ativitd
Ao
Insegramenti @)
Lista lserizian
Data
Unita Formative Codica fiscale Cognome & Nome Data lscrizione  Ammissione
1
Inserimente WMot Selezionare 5
Insegramento =
Mo # Selezionars AR I 4 [
Anagrafiche =
No Selezionare - T 2 || @
Iscrizion!
Pros No# Selazionare - TN I || @
%) Detizglio Attivith Not Selezionars NIERIER 3@
Q sin Allew allm
Q Stusziane Allev! Not Selezionars MIERIER Y[
) Alliavi [e =
: Mo # Sslezionars % | Nog| No%| (B <4 ||
a1y Alllewi ESTESA — =
! Mot Selazionare - TN I Q| &
4 Allievi Idone —
Mo Selazionare - TN Q ||@
MNo# Selezionara % | No%| | No#| & 4 || I
Mo # Selezionars AR I Q|| @
No# Selezianars IERER 1)@

11) GESTIONE UNITA FORMATIVE:

questa operazione, accessibile direttamente dall’omonimo tasto funzione dal menu ad albero in colonna sinistra, consente di
aggiungere Unita formative correlate all'insegnamento selezionato, e di qualificarle inserendo informazioni identificative quali:
titolo, contenuti formativi, durata in ore, modalita di valutazione.

Jtente: ~"T" T TTTTTTTTUT T Awisiprocedure Progetti Attivita  AllievifDocenti  Docentl  Agenze Formative  Profil Logout = 'e =3 R R R e |
Funzioni POR2014- 2020

Dettaglio Attivita
unit formativefl 8 Aggiungs

Titolo Contenuti formativ Durata  Modalita di
fore]  valutazions

Modifica Attwvita
Gestione

H colioguie
Dettagio Progatto

Inssgrament @)

Iscrzioni

Partacipazon

Insegnamanto
Anagraficha

Iscrzioni
Prospetti

&) Denaglio Attivits
1), Siuazione Allevi
&) Alllew:

& Alllewi ESTESA

&) Allievi Idones
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Utente Anis/orocedure  Proge]

-

Funzioni itk
Altivita “Contenuti formativi
*Durate (ore)
Unvts formative | s Aggiung
= *modalité di velutazions Selezionzre una modalita di valutazione B

M Durata  Modalité di
Gestione lore]  valutazions
!

*eventuale altra modaliti di valutazione
@ 2 Chiudi

calloquic

Inserimento

Compilando tutti i campi contrassegnati da asterisco rosso presenti nella mascherina e selezionando la funzione di salvataggio,
¢ possibile inserire una nuova unita formativa.

Selezionando ok si visualizza la nuova unita formativa inserita nell’elenco presente nella schermata di partenza
i

Profiio Selezionato:
Utente: £ Aisiprocedm Progeti Amtwith  Alie/Doceni  Docent  Agenie Forraive  Frofi  Lopous

|
AltVEA (G

Datagio Ammits
Untbtormatis | 4 AGaEGI
adiica Attt o Comenss tormamwi Oursta Modalna i
Gestions (o valdazens

R & calioquic
Detiagic Progetia

Test cotmugat prova 0 coloqio Q

Partecipagiori

La nuova unita formativa inserita sara affiancata dal tasto funzione modifica qualora necessiti di revisione e dal cestino
laddove sia necessario eliminare l'unita formativa.

12) INSERIMENTO INSEGNAMENTO:

con questa operazione, accessibile direttamente dall’omonimo tasto funzione dal menu ad albero in colonna sinistra, & possibile
inserire nuovi insegnamenti correlati all’attivita prescelta. La schermata a cui si accede riporta dati sintetici sull’attivita
(immodificabili) e in primis due prospetti con campi compilabili dedicato al docente e all'insegnamento, durante la compilazione
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si attiveranno campi nuovi sulla base delle informazioni inserite.

Utenta: Avslpmowos  Progui  Auvah  AlewDocsni  Decai  Agenas Fomaive Pl Leges

PSR 204 - 2020

Funzion
Ativtd

Detagha At

as0a Seazoran a fascaa menments

Utasta | Aovakpeocecurs  Progettl Atthvith  AlenDooesll Doontl Agenos Fomatwe  Poofl Logosd

== PR 204 20

A

Dt At

Teiose caluie

Cordense Docupar ool

e
secupar nealn

o

[
Bew
e e
e o e Euvex 50
Cimzres wylane

Pectis
DCiata s jggimrmisse)

t@T prvaita

Nell'ultima sezione dedicata all'insegnamento & fondamentale inserire con attenzione soprattutto i campi di qualifica che
rappresentano criteri di valutazione presenti nel bando, in particolare: rapporto docente (opzioni disponibili: collaboratore,
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personale ente pubblico, esperto, personale regionale, personale a tempo det., personale a tempo indet.); tipo insegnamento
(opzioni disponibili: codocenza, coordinatore, docenza, esaminatore, referente, tutoraggio); fascia (opzioni disponibili laddove
il tipo di insegnamento sia Docenza: senior/esperto, junior/non esperto, neofita/non esperto; per tutte le altre tipologie di
insegnamento ¢’ un unica opzione ovvero “fascia unica”). Tutto cio al fine di capire se il docente sia esperto nel settore e quale
titolo di studio si associato alla qualifica di docente o di tutor (vedi requisiti bando M. 1.1).

Effettuato il salvataggio si accede alla schermata contenente il messaggio di successo dell’operazione effettuata, e un elenco

sottostante aggiornato con il nuovo inserimento.

Frofile Selesumts
1 A AleaDooesti Dooet fgencs Fomatwe Pofl Logust

Lista iregrarmant

» | Gognome e neme decenie it Poemantive Inzaricn Ouceneza Funaioni

LT LT ur

4 Gre & e ur

LT LT ur

Previncy

Reggone Tascand wee 010070017

13) INSERIMENTO ANAGRAFICHE:

con questa operazione, accessibile direttamente dall’omonimo tasto funzione dal menu ad albero in colonna sinistra, & possibile

inserire nuove informazioni anagrafiche relative ai soggetti oggetto di censimento.

Profilo Selezionato:
Utenta: Awvisiprocedurs  Progetti  Attivits  Alllev/Docentt  Docent!  Agenze Formatve Profi  Logout - |
Funzion
Afivita
Mod “Cocice fiscale
Gestiane
Dettagio Proget
“Cognome “Nome
nsegrament o 0
*“Suato d nascta Seezonare s:a%0 Nascta
“Provinca Selezionare una provinca $ "Comune Selezionare un comune
O 050D
Unith Fo
“Cmadnanza Seiezionare un 1o ciadinanza ¢ *Stato cmadinanza Selezionare uno Stato Citadinanza
Insarimento
menio “Sesso *Oata o nascita
ggimmiaana
m Dat Hesdenza
“Provinca Seezonare una provinca ¢ “Comune Se'ezonare un comune
cAP *Localiti
n rirtzo Se-azonwe un o ndrazo
Teiefono Talefone celulare
) Allew: ESTE
ema

domisilio dverso da residenza 7

o

@ o Annuiia

14)INSERIMENTO ISCRIZIONI:

questa operazione, accessibile direttamente dall’omonimo tasto funzione dal menu ad albero in colonna sinistra, consente di

aggiungere nuovi iscritti sfruttando la funzione di compilazione automatica grazie a cui & possibile attingere i principali dati
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anagrafici dal database precaricato (infatti inserendo le prime tre cifre/lettere del codice alfanumerico CF si apre un menu a
tendina con I'elenco dei CF contenenti le cifre/lettere digitate, da cui si puo scegliere il CF ricercato e verificare la prima pre-
compilazione automatica nei riquadri sottostanti).

Utente: Awisiprocedure  Progerti  Artivita  Allevi/Docenti  Docemti  Agenzie Formative  Profil  Logout I"""‘“’""m""“ A
Funzioni 2014-2020
P e p—

Dettaglio Attivita !

Dati Aztiviza |
Modifica Attvita
Gestione Titolo progetta L
Codics attwvita
Detiaglo Progesio Titolo attivita
A
Insagnamanti 3]
Iserizioni
Aevo
Partecipazioni
Prego selezionare
Unita Formative o
fst Q
Inserimento
£
Insegnamenta 5
€
Anagrafiche E
S
_ f
Prospetti E
4 Dettaglio Attivita F
Q) Situazions Alievi E
) Alliev: b
y *Tpo esito iscrzione Prego seiezionare .. H
4 Allevi ESTESA
*Data esito iscrizione F
a3 Allievi Idone afmmiyyyy
— P
SED)

Una volta riconosciuto il CF dell’allievo che si vuole iscrivere, si puo selezionare la funzione di salvataggio e procedere alla
compilazione dei campi obbligatori riguardanti: dati sulla residenza; titolo di studio; occupazione; dati dell'impresa; dati del
lavoratore; dati iscrizione.

15) DOWNLOAD PROSPETTI DI SINTESI:

Nel sottoment ad albero della colonna a sinistra della scheda Attivita, c’¢ un’ultima sezione dedicata ai prospetti e sono
disponibili 4 tipi di file Excel da scaricare (Dettaglio Attivita; Allievi; Allievi estesa; Allievi Idonei) di seguito descritti.

Profil
Utente: Awisiprocedure  Progem  Amivita  AlleviDoceni  Docentl  Agenze Formatve  Profil  Logou r 2 )
Funzion! 2014 -2020
Altivit - Iscrizioni (ree
Dettagho Attivita
Dati Ativita
Modifica Attivita
Gestione Thole progetta
Codice attita
Dettaglo Progetto Titolo attivita
Ao
Insegramerti @)
Iserizioni
Ao
Partecipazion
Unita Formative [l
por:
Inserimento m&mmn&m&.
Insegnamento
Anagrafiche
Dati Iscrizione
*Data soriziens
aummAyyy
*Eta Indwviduo
{eta al momanta dellscrizions)
*Tipo esito iscriziene Prego selezionare ... s
*Data esito sorizione
a@mmAyyy

[Hsaiva

DETTAGLIO ATTIVITA: In questo file sono contenute tutte le informazioni caricate nei campi compilabili presenti nella
scheda attivita
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A X OB 9@ E-8-F @& E @ o] Q> Cerca nel foglio
| A Inizio | Layout | Tabelle | c'raﬂu' immAn ?ovmule oni- | Revisione | ~ v
Modfica  Caramere == Aliineamento. = Numero Temi
. [calibri Corpoy | v[12 - jaber | F)Testoacapo v Generale % Eﬁ %_r - [Adyr 88 ‘
L.C|LS DAL | EE2E | unisd - (BB %o o) m,ﬁ\ e i Inserisci Elimina formato  Temi  Ad~ !
-
=A% [ [ D B F [ G | W [0 .3 [ K| &t ] M ] N [-0] » [0 R=les [ % T
macro tipo numero data data numero
codice titolo anno ente sede tipologia Ygo gestione comparto tipo progetto  profilo stato  insegna scadenza inizio d-uﬂ'n: ore allievi ; £osto
attviea | MV Coreiey e mentl lscrizione attivity | VIt previste ooy s || Mo

Dettaglio Attvith mmﬁ_—
2

ALLIEVI: In questo file sono contenute le informazioni principali riepilogative della situazione di ciascun allievo associato
all’attivita osservata

I &= % D& D G- Z-08F @ E Q> Cerca nel foglio
A Inizio ] Layout Tabelle I Grafici SmartArt ] Formule Dati Revisione A Bk
Modifica — 75-:!“ Alineamento 77&«.7 -
ﬂ L [Calibri (Corpo) | +[12 v g‘ [Generale |+ % B @ Ej' sa,
ncota | G C -s-hd"A Y. Ainea (Tl %[ 0] Formatuzione gy Tem  Aav
8 1060 (= A e B

A B C D[ E I F 1 G [ H | 1 | J K ]
NUM NOMINATIVO DATA_NASCITA SESSO mO.lO_STUDIO CONDIZ_PROFESS AM.MES,SP—C.WSO RITIRO DATA_RITIRO AMMESSO_ESAMI IDONEO

[EEEE

o T st asoneraes S
Z

ALLIEVI ESTESA: In questo file sono contenute tutte le informazioni presenti nell’anagrafica del sistema caricate per ciascun
allievo collegato all’attivita osservata

I H = % B¢ O @G- 28 F @& [ & ol @ Q- Cerca nel foglio
A Inizio | layout  Tabelle | Grafii | SmartArt | Formule | Dati | Revisione [~ T~
Modifica Carattere

Temi

o E

N [ memee = [caibn oo ]t el
Incolla (/) Cancella » lGlcls] |[Hr i Al

Inserisc| Elimina Formato . Temi

AO10 120 @ (= fx] [~
[ ) [ o) [ ) —" YO —) 35y W=, g {— ) [, . o) [—" " {—, piw [ g [— 0] [ o] " | ;) g« yow) [ S o [ B G (. s [y e e | ) (e, ) /) (e, g, 2
1| At it | A cod | Momietve | Goo sk | Semo Nosctedte "N svcts com Nchopoe | Resdenss | ot | Tekfons | fmd | e Aeide ™ s otte ecop A comme " pe et et | B omed | Do devc oo
ad
37
a
= |

©

ALLIEVI IDONEI: In questo file sono contenute le informazioni di sintesi relative alla posizione dell’allievo con lattivita
osservata

) ListaAlliey nei.xls
P EOHE % O 6 ¢ (@ cercanel foglio
A Inizio Layout Tabelle | Grafici | SmartArt | Formule »| A B
" Modifica Carattere : Allineamenta Numero. Farmato )

[ St e ] [=. e
Incolla G| C Allinea I@ % | o0 | Formatiazione Stili

condizionale
H |-I 06 (- fx\ [~
A ] B | S, | VSR S s v G I H I
1 | Num. Cognome e Nome Data Nascita Sesso Ore Assenza Ore Svolte Valutaz. Corsa Valutaz. Stage
2
3

TR ListaAllievildoneixls | +
= [ B et <L+ —

Operazioni dal Meni: Allievi/Docenti

16) RICERCA INDIVIDUL:

con questa operazione accedendo all'omonima scheda del ment Allievi/Docenti, & possibile impostare uno o pitt parametri di
ricerca inserendoli negli appositi campi di compilazione al fine di effettuare una ricerca pitt mirata e specifica oppure una ricerca
piu generica, che come esito dara un unico individuo o un elenco composto da tutti i soggetti censiti rispondenti ai parametri
impostati. Nell’elenco risultante in corrispondenza a ciascun soggetto sara visibile la lente (tasto funzione di dettaglio) che se

selezionata dara accesso alla scheda contenente i dati anagrafici dell’allievo comprensivi di residenza e domicilio nonché i dati
relativi alle attivita cui il soggetto scelto partecipa.
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. ; L . . N y 5 Profilo
Utenta: Awisiprocedure  Progett  Amivita  Allievi/Docenti Docenti  Agerzie Formative  Profl  Gestione Utentl  Logout — |
InserisciModifica Ricerca Individul
Parametri Ricerca
Codice fiscale Cognome
(1]
Provincia di nascita Tueti H Comune di nascita Tueti E
Organisma Intermedio ]
Tipo finanziamento Tueti % Tipo affidamento Tueti E
Awvisadprocadura H
Progatin 4
Tipalagia di corsa. Tutte 4+ comparto Tutte ]
Codica atfivitd
| Codice Fiscale | Cognome e Name | Natoa
I Codics Fiscais $ Oagnonia s Nome § sesso  § Maten £ Natoa
Q¢
<
< i
a =
m
m
' | ¢
k=3I
a7 [@
4 || &
= 3|
=3I
W) (e) PROR [1_ | of 182 55) (w Wiewing Rews 1 - 30 of 5441
4
el 025 (iv2) i Frogelil| AKEE"  AlMeviDocenti |'Docent’| "Ageride Formaive’ 'Prol| 'ogoor oMo "f"'df’"'": T T e Teenes] |
codce fiscale
—— !
ey
st dinnncta
provnca
posics
citadinarza |
cata & s
L — Rttierzs )
e
cap comune(provincia) lccaltd. !
swiedone.
pssr
L ——————— T Qi —
sz
o coomeimeninci) locath
teiefonc
sl
e

Lallevo non & iscritto & ressura ativit

Iil

17) INSERISCI/MODIFICA INDIVIDUI:

N .

con questa operazione e possibile effettuare nuovi inserimenti di individui, compilando i campi obbligatori contenenti
informazioni anagrafiche e dati sulla residenza, effettuato il salvataggio si accede alla schermata contenente il messaggio di
successo dell’operazione effettuata.
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Profilo Selezionato:
Utente: | | Awvisiprocedure  Progetti  Ativitd  Allievi/Docenti  Docenti  Agenzie Formative  Profil  Logout
i

InserisciModifica Ricerca Individul

*Codice fiscale

“Cognome “Nome

*Siato di nascita ¥

*Provincia #|"Comune 3

comune estera

"Cittadinanza | "Stalo ottadinanza ]

*Sesso *Data di nascita

Dati Residenza

“Provincia & |"Comune +

“CAP *Localits

*Indirizzo H KK M. |1

Telefono Telefono callulare

e-mail

domicilio diverso da residenza ?

Annulla

Operaziane Avvenuta con successo
O ‘

Nt \

Selezionando I'ok i dati vengono salvati definitivamente e tornano visibili nella schermata precedente.

Operazioni dal Meni: Docenti

18) RICERCA DOCENTTI:

con questa operazione accedendo al menu Docenti (anche se cromaticamente risulta evidenziata in bianco come attiva I'etichetta
Allievi/Docenti), e possibile impostare uno o pilt parametri di ricerca inserendoli negli appositi campi di compilazione al fine di
effettuare una ricerca piti mirata e specifica oppure una ricerca pitl generica, che come esito dara un unico individuo o un elenco
composto da tutti i docenti censiti rispondenti ai parametri impostati. Nell’elenco risultante in corrispondenza a ciascun docente
sara visibile la lente (tasto funzione di dettaglio) che se selezionata dara accesso alla scheda contenente i dati anagrafici del

docente comprensivi di residenza e domicilio nonché i dati relativi agli insegnamenti condotti dal docente scelto.
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Utente: | Awisiprocedure  Progetti  Aftvita  Allivi/Docenti Docenti  Agenzie Formative  Profll  Gestione Uteni  Logout Ll

Parametri Ricerca

Codice fiscale

Cognome

Nome

Cittadinanza Tutte :
Sesso Qualsiasi H

Data di nascita (gg/mm/aaaa)

Condizione occupazionale Tutte H
Titolo di studio Tutti ¥
Tipa insegnamento Tunti H
Tipo contratto docenza Tutti v
Rapporto docente Tutti ]
Ricerca attivita per codice si ]

Codice attivith

Utente: | Awisiprocedure  Progetti  Aftivita  Alievi/Docenti Docenti  Agenzie Formative  Profli  GestioneUtenti  Logout Immnmm
Anagratica docenti
S ee—
‘codice fiscale COGNOMe @ NoMe docents: sess0 nato afil funzioni
s LB
- LB
2 4B
2 b B
2 4B
s 4B
R
C>Ht B
2 1 B
2 4B
s b B
2 B
s 4B
2 B
s 4B
2 1B
2 4B
Utente: | ) Awisiprocedure  Progotti  Atva  AllieviDocentl  Docentl  Agenzie Formative  Profii  Gestono Utens  Logout Profilo Selezioneto: 5
Codos facae
‘comune di nasota
cata ¢ nascita
ottadinanza
:m.:ammm
Stolo &
Gescnzone Moo 0 82uCi0
Pl
Aum. Cwico
‘ocalita
elefoo
telefono cell.
email
- oo T —
kg
i
siefono
IS NRNN—————— L e e
codice e Molo progetio
codico, tolo @ anno attivita.
fipo insegnamento ocenza: tipo rapporto incarica unitario Py
tascia docenza: ipo contratio 1empo & docenza data di inlzio
aoxicn, tolo & anno aiive L . e »
i T A & pherpionial L
i »
[indiovo |
19) MODIFICA DOCENTT:

con questa operazione, accedendo allo stesso percorso descritto nell’operazione 18 di ricerca docente, & possibile selezionare la

matita (tasto funzione modifica) posta in corrispondenza di ciascun docente visualizzato nell’elenco esito della ricerca fatta e
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conseguentemente aggiornare 'anagrafica docente nella schermata di riepilogo con i campi modificabili.

Profilo Selezionato:

Utente: Avvisifprocedure  Progetti  Aftivita  Allievi/Docenti  Docenti  Agenzie Formative  Profii  Gestione Utenti  Logout -
Parametri Ricerca
Cadice fiscale
Cognome
Nome
Cittadinanza Tutte :
Sesso Qualsiasi %
Data di nascita (gg/mm/aaaa)
Condizione occupazionale Tutte $
Titolo di studic Tutti $
Tipa insegnamento Tutti ¢
Tipo contratto docenza Tuti 4
Rapporto docente Tutti b
Ricerca attivita per codice si :
Codice aftivita
@ prdle
Utente: | Avvisiprocedure  Progetii  Afiivita  Alievi/Docenti  Docenfi  Agenzie Formative  Profli  GestioneUtenti  Logout E————
Anagrafica docenti
‘codice fiscale COGNOMe @ NoMe docents: sess0 nato afil funzioni
f L
i < 1 B
| 2 LB
i 2 1B
| 2 4B
! 2 B
i 2 4 B
\ D
/ B R}
! <~ 1t B
i ~ I B
! e B
; 21t B
( 2 B
. 21t B
i Bl A
L B Ea
¥
Profilo Selezionato:
Utente: | Awdsifprocatire Progeti  Ativid AlieviDocenti  Docenli  Agercie Formative  Profii  Logout [ "
“cognome
“name
“podice facain
“stato i nascita
“provincia i asctn
“eomune o rascta
“datn df nascin
{ggimminsan
“prdinarza
“sessn x
agr indvido.
1 i della fosicenza & domiclo Sano fiert ala cocenza.
condzion cccupaBonale
“thnke o studin 1 +]
pania va
“stata di esidenza
“provincia i residorza
“eomine o residerza
“eap
locaiis
“indiriza
lefon
et caluan:
emai
‘comicita diersa ca
residonza?

D
ﬂm@

Immettendo nuovi dati e selezionando la funziona modifica, si salvano le variazioni effettuate senza ottenere nessun messaggio

di conferma.
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Operazioni dal Ment: Agenzie Formative

20) RICERCA AGENZIE FORMATIVE:

con questa operazione accedendo al mentt Agenzie Formative e possibile impostare uno o pitt parametri di ricerca inserendoli
negli appositi campi di compilazione al fine di effettuare una ricerca pitt mirata e specifica oppure una ricerca piu generica, che
come esito dara un’unica agenzia o un elenco composto da tutte le agenzie censite rispondenti ai parametri impostati. Nell’elenco
risultante in corrispondenza di ciascuna agenzia sara visibile la lente (tasto funzione di dettaglio) che se selezionata dara accesso
alla scheda contenente i dati di dettaglio dell’agenzia ulteriormente interrogabili fino alla scheda di dettaglio della sede
accessibile con la selezione della lente (tasto funzione di dettaglio) presente nel prospetto sedi. Ciascuna AF puo visualizzare

esclusivamente le informazioni e le procedure di propria competenza.

Profilo Selezionato:
Utente: Awdsifprocedure Progeii Atttk AlleviDocerti  Docenti  Agenzie Formative  Profli  GestioneUtenti  Logout

Gestione Agenzie Formative

Pararretri & ricerca

Home Agenzie
e |
Denominazione |
Inserimento
Agenzi Formativs Codice Fiscabe
Pastita WA
Codice accreditamanto
Provincia Tutti
Comune Tutti
st
Agenzie Formative
Cotcricte Pt e — ot
—
o] |
|
Profiic Selezionato:
Utente: Awveifprocedurs Progetti Atk AlleviDocersi  Docentl  Agencie Formative  Profii Logout n
|
R "7 |
- DETTAGLIO AGENZIA Dab Agenzia Formativa

FORMATNA
Codice Aganzia Formativa
Tipo erfie
Denominazicns
Pastita | A/Codice Fiscale
Pubsblico
Ente 3 seape di e
Rasporsatile
E-mail
St wets

Hiat un utesite per il sisterna

Ester
Accreditala

Tipa sade Denominazione Locailta Indirizzo ToliCall,

Profilo Sslezionsto: |

li?)  Awisifprocedure  Progeti Atttk AlieviDocenti Doceni  Agenzie Forative  Profli  Logout OLAE ASS. TEC

- DETTAGLIO AGENZIA Dattagho Sade
FORMATIVE
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